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ZOOM Meeting - jak
skutecznie korzystac i
prowadzi¢ szkolenie
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Odbiorcy szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla oséb, ktére chca prowadzi¢ zdalne spotkania, konferencje i szkolenia za

pomoca programu ZOOM i chcg poznad mozliwosci tego narzedzia. Poniewaz ZOOM dynamicznie sie

rozwija, szkolenie bedzie przydatne réwniez osobom, ktére zaczety juz go uzywac. Udziat w szkoleniu

pozwoli jego uzytkownikom uporzadkowac i poszerzy¢ wiedze z zakresu najwazniejszych funkcji tej

aplikacji.

Korzysci

-

6.
7.

Dzieki szkoleniu bedziesz w stanie prowadzi¢ efektywne i ptynne spotkania, konferencje i szkolenia
on-line.

Nauczysz sie sterowac swoimi prezentacjami PowerPoint za pomoca programu ZOOM

Poznasz znaczenie ikonek sygnatéw uczestnikéw w okienku Czatu

Bedziesz umiat zarzadza¢ uczestnikami oraz udzielac i odbiera¢ im prawo gtosu.

Przedwiczysz praktycznie wykorzystywanie programu i réznice miedzy wygladem ekranu uczestnika a
prezentera

Zapoznasz sie z mndstwem uzytecznych skrétéw klawiaturowych.

Poznasz metody szkicowania na udostepnionym ekranie oraz w Whiteboard

Zobaczysz, jak pomdc uczestnikom spotkania lub szkolenia - dzieki zdalnemu ekranowi

Program szkolenia

1.

Zoom od strony uczestnika
o informacje o programie ZOOM (wersje)
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bezpieczenstwo ZOOM

pobieranie, instalowanie i logowanie w aplikacji
narzedzia programu

ustawienie audio i video

czat publiczny i prywatny

okno listy uczestnikéw

praca w trybie udostepnionego ekranu
odzyskiwanie okienka czatu

adnotacje

opuszczanie spotkania

2. Zoom od strony prowadzacego
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o

o

o

o

o
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zaktadanie spotkania i zapraszanie uczestnikéw
prowadzenie spotkania

zarzgdzanie uczestnikami

reakcja na sygnaty uczestnikéw

przekazywanie i odzyskiwanie uprawnien hosta
przesytanie uczestnikom materiatéw

rejestrowanie spotkania

3. Cwiczenia uczestnikéw szkolenia w roli prowadzacego

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

ZOOM Meeting - jak skutecznie korzystac i
prowadzi¢ szkolenie

Znajomos¢ systemu Windows, przydatna znajomos¢ programéw MS Word i MS PowerPoint

Czas trwania

1 dni/ 4 godzin

Jezyk

Jezyk: polski



