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Work smarter with Al

Szkolenie obejmuje kluczowe zagadnienia zwigzane z
wykorzystaniem Microsoft copilot i Microsoft 365 copilot w
celu zwiekszenia produktywnosci i kreatywnosci w
kontekscie biznesowym. Jest przeznaczone dla
uzytkownikéw biznesowych, ktérzy chcg poznad wsparcie
oparte na Al w zakresie badania pomystéw, wyszukiwania
informacji i generowania tresci. Dzieki praktycznemu
podejsciu uczestnicy zdobeda wiedze i umiejetnosci
niezbedne do efektywnego wykorzystania copilot w
codziennej pracy, ze szczegdélnym naciskiem na pisanie
skutecznych prompt, ktére generujg uzyteczne rezultaty.
Szkolenie zapewnia interaktywne doswiadczenie
edukacyjne skoncentrowane na wykorzystaniu copilot w
rzeczywistych scenariuszach biznesowych.

Czas trwania: 3,5 h

Szkolenie w godzinach 12:30-16:00

o}
Odbiorcy szkolenia

o Uzytkownicy biznesowi i pracownicy informacyijni, ktérzy chca poznad, jak copilot moze pomdéc im
zoptymalizowac kreatywnos$¢ i produktywnos¢ w codziennej pracy.

¢ Profesjonali$ci zaznajomieni z codziennymi zadaniami produktywnosciowymi, takimi jak wyszukiwanie
informacji, tworzenie i edytowanie dokumentéw oraz prezentacji, a takze zarzadzanie poczta
elektroniczng, ktérzy chcag wykorzysta¢ mozliwosci Al.

¢ Osoby, ktére nie s specjalistami technologicznymi, ale chca zrozumied i wykorzystywac narzedzia
oparte na Al, aby pracowac bardziej efektywnie.

o Uzytkownicy aplikacji produktywnosciowych Microsoft (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), ktérzy chca
usprawni¢ swoéj przeptyw pracy dzieki wsparciu Al.
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Korzysci

e Zrozumienie wsparcia opartego na Al - Dowiesz sie, jak dziatajg Microsoft copilot i Microsoft 365
copilot oraz jak moga wspiera¢ Cie w codziennych zadaniach biznesowych.

¢ Umiejetnosci pisania skutecznych prompt - Opanujesz techniki pisania prompt, ktére generuja
uzyteczne i trafne rezultaty z copilot.

e Praktyczne zastosowanie biznesowe - Poznasz rzeczywiste scenariusze, w ktérych copilot moze
zwiekszy¢ Twojg produktywnos¢ i kreatywnosé w kontekscie biznesowym.

e Praktyczne interaktywne doswiadczenie - Zdobedziesz praktyczne do$wiadczenie poprzez
interaktywne laboratoria, ktére pozwola Ci osobiscie pozna¢ mozliwosci copilot.

e Natychmiastowe zwiekszenie produktywnosci - Bedziesz w stanie natychmiast zastosowac zdobyta
wiedze, aby zoptymalizowac swojg prace w zakresie badania pomystéw, wyszukiwania informacji i
generowania tresci.

¢ Umiejetnosci identyfikacji zadan - Nauczysz sie identyfikowac, ktére zadania moga skorzystac ze
wsparcia Microsoft copilot, co umozliwi Ci madrzejsza prace w Twojej roli.

Program szkolenia

1. Wprowadzenie
2. Work Smarter with Al using Microsoft copilot
o Wprowadzenie
o Czym jest Microsoft copilot?
o Poznaj Microsoft copilot
o Poznaj Microsoft 365 copilot
o Jak dziata Microsoft copilot?
o Pisz skuteczne prompt dla Microsoft copilot
o Cwiczenie - Poznaj Microsoft copilot
3. Podsumowanie

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

e Znajomos¢ aplikacji, ktére sa zazwyczaj uzywane w kontekscie biznesowym, na przyktad Microsoft
Word, Excel, PowerPoint i Outlook.

¢ zdolnos¢ pracy z materiatami w jezyku angielskim, w tym dokumentacja techniczng Microsoft Learn

Dla zwiekszenia komfortu pracy oraz efektywnosci szkolenia, kazdemu uczestnikowi, zalecamy

skorzystanie z dodatkowego ekranu/ monitora.
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. Szkolenie obejmuje

* podrecznik w formie elektronicznej dostepny na platformie:
https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii
Metoda szkolenia:

o Wyktad (25%)
e warsztat (50%)

e ¢wiczenia (25%)

m Czas trwania

1 dni/ 3 godzin

Jezyk

Wyktad: polski

Materiaty: angielski


http://www.skillpipe.com/#/account/login

