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kod szkolenia: AI-3025 / PL DL 1d

Work smarter with AI

Szkolenie obejmuje kluczowe zagadnienia związane z
wykorzystaniem Microsoft copilot i Microsoft 365 copilot w
celu zwiększenia produktywności i kreatywności w
kontekście biznesowym. Jest przeznaczone dla
użytkowników biznesowych, którzy chcą poznać wsparcie
oparte na AI w zakresie badania pomysłów, wyszukiwania
informacji i generowania treści. Dzięki praktycznemu
podejściu uczestnicy zdobędą wiedzę i umiejętności
niezbędne do efektywnego wykorzystania copilot w
codziennej pracy, ze szczególnym naciskiem na pisanie
skutecznych prompt, które generują użyteczne rezultaty.
Szkolenie zapewnia interaktywne doświadczenie
edukacyjne skoncentrowane na wykorzystaniu copilot w
rzeczywistych scenariuszach biznesowych.

Czas trwania: 3,5 h

Szkolenie w godzinach 12:30-16:00

Odbiorcy szkolenia

Użytkownicy biznesowi i pracownicy informacyjni, którzy chcą poznać, jak copilot może pomóc im
zoptymalizować kreatywność i produktywność w codziennej pracy.
Profesjonaliści zaznajomieni z codziennymi zadaniami produktywnościowymi, takimi jak wyszukiwanie
informacji, tworzenie i edytowanie dokumentów oraz prezentacji, a także zarządzanie pocztą
elektroniczną, którzy chcą wykorzystać możliwości AI.
Osoby, które nie są specjalistami technologicznymi, ale chcą zrozumieć i wykorzystywać narzędzia
oparte na AI, aby pracować bardziej efektywnie.
Użytkownicy aplikacji produktywnościowych Microsoft (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), którzy chcą
usprawnić swój przepływ pracy dzięki wsparciu AI.
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Korzyści

Zrozumienie wsparcia opartego na AI – Dowiesz się, jak działają Microsoft copilot i Microsoft 365
copilot oraz jak mogą wspierać Cię w codziennych zadaniach biznesowych.
Umiejętności pisania skutecznych prompt – Opanujesz techniki pisania prompt, które generują
użyteczne i trafne rezultaty z copilot.
Praktyczne zastosowanie biznesowe – Poznasz rzeczywiste scenariusze, w których copilot może
zwiększyć Twoją produktywność i kreatywność w kontekście biznesowym.
Praktyczne interaktywne doświadczenie – Zdobędziesz praktyczne doświadczenie poprzez
interaktywne laboratoria, które pozwolą Ci osobiście poznać możliwości copilot.
Natychmiastowe zwiększenie produktywności – Będziesz w stanie natychmiast zastosować zdobytą
wiedzę, aby zoptymalizować swoją pracę w zakresie badania pomysłów, wyszukiwania informacji i
generowania treści.
Umiejętności identyfikacji zadań – Nauczysz się identyfikować, które zadania mogą skorzystać ze
wsparcia Microsoft copilot, co umożliwi Ci mądrzejszą pracę w Twojej roli.

Program szkolenia

Wprowadzenie1.
Work Smarter with AI using Microsoft copilot2.

Wprowadzenie
Czym jest Microsoft copilot?
Poznaj Microsoft copilot
Poznaj Microsoft 365 copilot
Jak działa Microsoft copilot?
Pisz skuteczne prompt dla Microsoft copilot
Ćwiczenie – Poznaj Microsoft copilot

Podsumowanie3.

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Znajomość aplikacji, które są zazwyczaj używane w kontekście biznesowym, na przykład Microsoft
Word, Excel, PowerPoint i Outlook.
zdolność pracy z materiałami w języku angielskim, w tym dokumentacją techniczną Microsoft Learn

Dla zwiększenia komfortu pracy oraz efektywności szkolenia, każdemu uczestnikowi, zalecamy
skorzystanie z dodatkowego ekranu/ monitora.
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Szkolenie obejmuje

* podręcznik w formie elektronicznej dostępny na platformie:
https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/
* dostęp do portalu słuchacza Altkom Akademii
Metoda szkolenia:

Wykład (25%)
warsztat  (50%)
ćwiczenia (25%) 

 

Czas trwania

1 dni / 3 godzin

Język

Wykład: polski 
Materiały: angielski 

http://www.skillpipe.com/#/account/login

