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Transform ideas into action
with Copilot Chat

Szkolenie Transform ideas into action with Copilot Chat
wprowadza uzytkownikéw biznesowych w praktyczne
wykorzystanie Microsoft 365 Copilot Chat. Program
pokazuje, jak rozpocza¢ prace z czatem Copilot, tworzy¢
skuteczne prompty i korzysta¢ z funkcji wspieranych przez
sztuczna inteligencje w codziennych zadaniach.

Uczestnicy poznajg mozliwosci Copilot Chat w przegladarce
oraz w aplikacjach Microsoft 365. Szkolenie koncentruje sie
na produktywnosci, usprawnianiu przeptywéw pracy,
wspotpracy przy odpowiedziach z wykorzystaniem Microsoft
365 Copilot Pages, korzystaniu z agentéw oraz bezpieczne;
pracy z danymi.

Czas trwania: 3h

0
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla uzytkownikéw biznesowych, ktérzy chca rozpoczaé prace z Microsoft
365 Copilot Chat i wykorzystywad jego mozliwosci w codziennych zadaniach.

Kurs sprawdzi sie szczegdlnie dla oséb, ktére chca:

* nauczy¢ sie efektywnie korzysta¢ z czatu Copilot,

* |lepiej formutowad prompty i uzyskiwa¢ bardziej przydatne odpowiedzi,

* usprawnia¢ swojg prace z wykorzystaniem funkgcji Al,

* korzysta¢ z Copilot Chat w przegladarce oraz aplikacjach Microsoft 365,

* zdoby¢ praktyczne doswiadczenie dzieki ¢wiczeniom opartym na scenariuszach pracy.
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Korzysci

1. 1. Korzystanie z Microsoft 365 Copilot Chat - poznasz, jak rozpocza¢ prace z czatem Copilot i
wykorzystywac go w codziennych zadaniach biznesowych.
2. Tworzenie skutecznych promptéw - nauczysz sie formutowad zapytania, ktére pomagajg uzyskac
bardziej trafne i uzyteczne odpowiedzi.
3. Praca z Copilot Prompt Gallery - dowiesz sie, jak odkrywad, udostepniac i zapisywac prompty
wspierajgce efektywne korzystanie z Copilot Chat.
4. Zwiekszanie produktywnosci z Al - poznasz, jak wykorzystywac czat Al gotowy do uzycia w
srodowisku przedsiebiorstwa, aby usprawnia¢ prace i rozwija¢ pomysty.
5. Wspétpraca z Microsoft 365 Copilot Pages - nauczysz sie formatowac¢ odpowiedzi Copilot i pracowad
nad nimi wspoélnie z innymi uzytkownikami.
6. Automatyzacja zadah z agentami - dowiesz sie, jak upraszczac przeptywy pracy i automatyzowac
zadania dzieki agentom w Copilot Chat.
7. Copilot Chat w aplikacjach Microsoft 365 - poznasz, jak korzysta¢ z Copilot Chat nie tylko w
przegladarce, ale takze w aplikacjach Microsoft 365.

Program szkolenia

1. Rozpocznij korzystanie z Microsoft 365 Copilot Chat
o Wprowadzenie
o Zrozum czat Microsoft 365 Copilot
o Uzyskaj dostep do czatu Microsoft 365 Copilot
o Wykorzystaj czat Microsoft 365 Copilot
o Chron swoje dane podczas korzystania z Copilot Chat
2. Pisz skuteczne prompty, aby osiggna¢ optymalne rezultaty
o Wprowadzenie
o Napisz skuteczne zadanie
o Przeglad najlepszych praktyk dotyczacych podpowiedzi
o Odkrywaj, udostepniaj i zapisuj prompty w Copilot Prompt Gallery
3. Pracuj madrzej, korzystajgc z Microsoft 365 Copilot Chat
o Wprowadzenie
o Zwieksz produktywnos¢ i kreatywnos¢ dzieki czatowi Al gotowemu do przedsiebiorstwa
o Formatuj i wspdtpracuj przy odpowiedziach Copilot z Microsoft 365 Copilot Pages

o Upros¢ przeptywy pracy i zautomatyzuj zadania dzieki agentom w Copilot Chat

[e]

Cwiczenie - Zaplanuj Szczyt Klienta z Microsoft 365 Copilot Chat

[¢]

Copilot Chat w aplikacjach Microsoft 365
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o Cwiczenie - Zaplanuj wirtualne wydarzenie integracyjne z Microsoft 365 Copilot Chat
4. Copilot Chat w aplikacjach Microsoft 365
o Cwiczenie - Zaplanuj wirtualne wydarzenie integracyjne z Microsoft 365 Copilot Chat

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

¢ Znajomos¢ Microsoft 365 od strony uzytkownika.

e Zalecamy wczesniejszy udziat w szkoleniach: Al-900, AZ-900

Dla zwiekszenia komfortu pracy oraz efektywnosci szkolenia zalecamy skorzystanie z dodatkowego
ekranu. Brak dodatkowego ekranu nie jest przeciwwskazaniem do udziatu w szkoleniu, ale w znaczacy
sposdéb wptywa na komfort pracy podczas zajec

Informacje oraz wymagania dotyczace uczestniczenia w szkoleniach w formule zdalnej dostepne

na: https://www.altkomakademia.pl/jak-dzialamy/o-szkoleniach/?distance-learning

Szkolenie obejmuje

* materiaty w formie elektronicznej dostepne na platformie:https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii
Metoda szkolenia:
e Wyktad i prezentacja produktu (60%)

e Cwiczenia (40%)

m Czas trwania

1 dni/ 3 godzin

Jezyk

e Wyktad: polski

e Materiaty: angielski
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