alfm akademia

Transform ideas into action
with Copilot Chat

Przeksztatcanie pomystéw w czyny za pomocg czatu Copilot
uczy uczestnikéw, jak rozpoczaé prace z Microsoft 365
Copilot Chat, tworzy¢ skuteczne zapytania i korzystac z
funkcji wspomaganych przez sztuczng inteligencje, aby
zwiekszy¢ produktywnos¢, usprawnic prace i bezpiecznie
wspoétpracowac w czasie rzeczywistym.

Czas trwania: 3h

o)
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla:
* Uzytkownikéw biznesowych

Korzysci

1. Nauczysz sie, jak efektywnie korzysta¢ z czatu Copilot.
2. Nauka praktyczna - Dzieki laboratoriom zdobedziesz doswiadczenie, ktdre tatwo przetozysz na

rzeczywiste zadania w pracy.
3. Nauczysz sie korzysta¢ z czata Copilot zaréwno w przegladarce jak i aplikacjach Microsoft 365.

4. Nauczysz sie usprawniac swojg prace dzieki czatowi Copilot.

Program szkolenia
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Chat

1.Rozpocznij korzystanie z Microsoft 365 Copilot Chat

o Wprowadzenie

o Zrozum czat Microsoft 365 Copilot

o Uzyskaj dostep do czatu Microsoft 365 Copilot

o Wykorzystaj czat Microsoft 365 Copilot

o Chron swoje dane podczas korzystania z Copilot Chat
2.Pisz skuteczne prompty, aby osiagna¢ optymalne rezultaty

o Wprowadzenie

o Napisz skuteczne zadanie

o Przeglad najlepszych praktyk dotyczacych podpowiedzi

o Odkrywaj, udostepniaj i zapisuj prompty w Copilot Prompt Gallery
3.Pracuj madrzej, korzystajgc z Microsoft 365 Copilot Chat

o Wprowadzenie

o Zwieksz produktywnos¢ i kreatywnos$¢ dzieki czatowi Al gotowemu do przedsiebiorstwa
Formatuj i wspétpracuj przy odpowiedziach Copilot z Microsoft 365 Copilot Pages
Upros¢ przeptywy pracy i zautomatyzuj zadania dzieki agentom w Copilot Chat
Cwiczenie - Zaplanuj Szczyt Klienta z Microsoft 365 Copilot Chat
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Copilot Chat w aplikacjach Microsoft 365

o Cwiczenie - Zaplanuj wirtualne wydarzenie integracyjne z Microsoft 365 Copilot Chat
4.Copilot Chat w aplikacjach Microsoft 365

o Cwiczenie - Zaplanuj wirtualne wydarzenie integracyjne z Microsoft 365 Copilot Chat

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

e Znajomos¢ Microsoft 365 od strony uzytkownika.
e Zalecamy wczesniejszy udziat w szkoleniach: Al-900, AZ-900

Szkolenie obejmuje

* materiaty w formie elektronicznej dostepne na platformie: https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/
* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii

Metoda szkolenia:
e Wyktad i prezentacja produktu (60%)
e Cwiczenia (40%)


https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/
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m Czas trwania

1 dni/ 3 godzin

Jezyk

e Wyktad: polski
e Materiaty: angielski



