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Administrator - docelowa grupa odbiorcow.

©)

Odbiorcy szkolenia

Szkolenie skierowane do obecnych jak i przysztych administratoréw konfigurujgcych ustugi SharePoint
Online w ustudze Office 365. Szkolenie dostarcza wiedze i umiejetnosci w zakresie administracji i
konfiguracji ustugi SharePoint Online. Uczestnicy dowiedza sie, na co zwréci¢ uwage podczas planowania
migracji, jak pracowac ze zbiorami witryn, zarzadzac profilami uzytkownikdw, konfigurowac ustugi
komunikacyjne, zarzgdza¢ magazyny terminéw, konfigurowa¢ wyszukiwanie, konfigurowac aplikacje,
zarzadzac zawartoscia przedsiebiorstwa. Poznajg réwniez wiele opcji konfiguracyjnych ustugi SharePoint
Online oraz OneDrive. Podczas szkolenia podejmowane bedga takze tematy zwigzane z bezpieczehstwem

danych

Korzysci

Ukonczenie tego programu szkoleniowego umozliwi specjalistom IT zwiekszenie biegtosci w zarzagdzaniu
SharePoint Online i Office 365, prowadzac do poprawy wydajnosci i produktywnosci w ich codziennych
zadaniach. Uczestnicy zdobeda dogtebng wiedze na temat réznych funkcji i mozliwosci SharePoint Online
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i Office 365, co pozwoli im skutecznie wdraza¢ i dostosowywac rozwigzania do specyficznych potrzeb ich
organizacji. Ponadto szkolenie umozliwi specjalistom IT pewna nawigacje po zadaniach i ustawieniach
administracyjnych w SharePoint Online, zarzadzania ustugg za pomoca PowerShell zapewniajgc ptynne i
pomysine wdrozenie i zarzagdzanie platforma.

Program szkolenia

1. Wprowadzenie do Office 365 i SharePoint Online
o Centrum administracyjnego Microsoft 365
o Centrum administracyjne SharePoint Online
o Portale administracyjne Defender oraz Pureview
o Zarzadzanie SharePoint Online za pomoca PowerShell
o Poréwnanie SharePoint Online z wersja lokalna
o Swiadomos$¢ zmian funkcji SharePointa
o Tozsamos$¢ uzytkownika w Microsoft 365 i SharePoint Online
o Zarzadzanie kontami uzytkownikéw za pomocg EntralD
o Mozliwosci hybrydowe SharePoint
o Migracja do SharePoint Online
2. Praca ze zbiorami witryn
o Klasyczne i nowoczesne zarzgdzanie witryng
o Tworzenie zbioréw witryn
o Definiowanie wtascicieli oraz bezpieczenstwa dla zbioréw witryn
o Konfigurowanie magazynu
o Konfigurowanie dostepu zewnetrznego
o Odzyskiwanie zbioréw witryn
o Zarzadzanie zbiorami witryn za pomoca PowerShell
3. Zarzadzanie profilami uzytkownikéw
o Przeglad ustugi zarzadzania profilami
o Zdefiniowanie niestandardowych wtasciwosci profile uzytkownika
o Tworzenie grupy odbiorcéw
o Zarzadzanie zasadami profilu uzytkownika
o Konfigurowanie zaufanych lokalizacji hosta
o Zarzadzanie ustawieniami “Mojej witryny”
4. Praca z pofaczeniami danych
o Wprowadzenie do potaczen danych
o Przeglad PowerApps, Power Automate i Power Bi
o Przeglad ustugi facznosci biznesowe;

o Tworzenie plikéw definicji BDC
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o Definiowanie ustawien docelowej aplikacji dla bezpiecznego magazynu
o Konfiguracja potaczenia z ustugami w chmurze
o Konfiguracja potaczenia z ustugami lokalnymi
5. Zarzadzanie magazynem terminéw
o Przeglad zarzadzanych metadanych
o Planowanie termindw i zestawdw terminéw
o Konfigurowanie ustugi Magazynu terminéw
o Wykorzystywanie terminéw i zestawdw terminéw
6. Konfigurowanie wyszukiwania
o Wprowadzenie do Ustugi wyszukiwania
o Klasyczne a nowoczesne wyszukiwanie
o Zaawansowane opcje wyszukiwania
o Zarzadzanie schematem wyszukiwania
o Zarzadzanie stronami autorytatywnymi
o Konfigurowanie zrédta wynikéw
o Zarzadzanie regutami zapytah
o Usuwanie wynikéw wyszukiwania z indeksu
o Eksportowanie i importowanie konfiguracji wyszukiwania
7. Konfigurowanie aplikacji (dodatkéw)
o Przeglad aplikacji
o Tworzenie i skonfigurowanie katalog aplikacji
o Dodawanie aplikacji za posrednictwem sklepu
o Zarzadzanie licencjami
o Konfigurowanie ustawien dostepu do sklepu z aplikacjami
o Monitorowanie aplikacji
8. Zarzadzanie zawartoscig w organizacji w SharePoint Online
o Komponenty Zarzadzania tresciag w Organizacji
o Microsoft 365 vs. SharePoint Classic w kontekscie zgodnosci
o Zarzadzanie rekordami na miejscu
o Centrum Rekorddw - tylko klasyczny szablon
o Centrum bezpieczenstwa i zgodnosci
o Elektroniczne zbieranie dowodéw - eDiscovery
o Zapobieganie utracie danych - DPL
o Klasyfikacja i zarzadzanie danymi
9. Zarzadzanie opcjami SharePoint Online
o Ustawienia opcjonalne w SharePoint Online
o Konfiguracja funkcji OneDrive
o Konfiguracja potaczenia z Yammer (Engage), zarzadzanie prawami do informacji oraz dostepnoscia
funkcji podgladowych
o Zarzadzanie kontrolg dostepu
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Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Po zapisaniu sie na szkolenie prosimy o zapoznanie sie z instrukcja zaktadania tenantu :
https://www.altkomakademia.pl/app/uploads/2025/07/2-mozliwosci-zalozenia-tenanta-Office-365_PL-3.pd
f

Tenat musi zostac zatozony min. 4 dni przed pierwszym dniem szkolenia.

Umiejetnos$¢ pracy z komputerem i przegladarkg internetowa. Doswiadczenie z SharePoint od strony
uzytkownika. Umiejetnos¢ korzystania z anglojezycznych materiatéw.

Dla zwiekszenia komfortu pracy oraz efektywnosci szkolenia zalecamy skorzystanie z dodatkowego
ekranu. Brak dodatkowego ekranu nie jest przeciwwskazaniem do udziatu w szkoleniu, ale w znaczacy
sposéb wptywa na komfort pracy podczas zajec.

Umiejetnos¢ korzystania z anglojezycznych materiatéw.

Dla zwiekszenia komfortu pracy oraz efektywnosci szkolenia zalecamy skorzystanie z dodatkowego
ekranu. Brak dodatkowego ekranu nie jest przeciwwskazaniem do udziatu w szkoleniu, ale w znaczacy
sposéb wptywa na komfort pracy podczas zajec

Informacje oraz wymagania dotyczace uczestniczenia w szkoleniach w formule zdalnej dostepne na:
http://www.altkomakademia.pl/distance-learning/#FAQ

Szkolenie obejmuje

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii
Metoda szkolenia:

teoria

praktyczne laboratoria

demonstracje,

Czas trwania

3 dni/ 21 godzin


https://www.altkomakademia.pl/app/uploads/2025/07/2-mozliwosci-zalozenia-tenanta-Office-365_PL-3.pdf
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Jezyk

e Szkolenie: polski

¢ Materiaty: angielski



