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SharePoint 2016 Power User
Training

Szkolenie SharePoint 2016 Power User Training tokurs
skierowany do specjalistow IT, ktérzy chcg w petni
wykorzysta¢ mozliwosci platformy Microsoft SharePoint
2016. Uczestnicy zdobeda umiejetnos¢ zarzadzania
zawartoscia, tworzenia przeptywéw pracy, konfigurowania
metadanych, integracji danych biznesowych oraz wdrazania
polityk zarzgdzania informacjami. Kurs koncentruje sie na
praktycznych aspektach pracy z SharePointem - od
publikowania tresci i organizacji dokumentéw, po
konfiguracje wyszukiwania i zaawansowane funkcje
zarzadzania witryna.

o)
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla:

* specjalistéw IT odpowiedzialnych za konfiguracje i administracje SharePoint,

o redaktoréw tresci i whascicieli witryn, ktérzy zarzadzaja struktura i zawartosScig portali firmowych,

e cztonkdéw zespotdw projektowych, ktdrzy korzystajg z SharePoint do wspdtpracy i publikowania
dokumentoéw,

e administratoréw i konsultantéw, ktérzy chca poszerzy¢ wiedze o zaawansowane funkcje SharePoint
2016,

e wszystkich, ktérzy chca efektywnie zarzadzad informacjami i procesami biznesowymi z

wykorzystaniem Srodowiska Microsoft SharePoint.

Korzysci

e Zarzadzanie zawartoscig w SharePoint - poznasz, jak konfigurowa¢ procesy zatwierdzania tresci i
automatyzowac obieg dokumentéw w organizaciji.
¢ Tworzenie niestandardowych przeptywdéw pracy - nauczysz sie, jak projektowac i wdraza¢ wtasne
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procesy przy uzyciu SharePoint Designer 2013.

» Wykorzystanie zarzadzanych metadanych - dowiesz sie, jak usprawnia¢ klasyfikacje i wyszukiwanie
informacji za pomocg metadanych i typéw zawartosci.

e Integracja danych biznesowych - odkryjesz, jak taczy¢ SharePoint z zewnetrznymi zrédtami danych
przy uzyciu ustug Business Connectivity Services.

e Optymalizacja organizacji tresci i publikacji - poznasz, jak stosowad zasady zarzgdzania informacjami,

zestawy dokumentéw, Content Organizer oraz funkcje publikowania w SharePoint Server.

Program szkolenia

1. Zatwierdzanie zawartosci.
o Wigczenie zatwierdzania tresci
o Procesy zatwierdzania tresci
2. Tworzenie niestandardowych przeptywdw pracy za pomoca programu SharePoint Designer 2013.
o Podstawy przeptywu pracy
o Niestandardowe listy przeptywu pracy
o Akcje przeptywu pracy
o Warunki przeptywu pracy
o Formularze w przeptywie pracy
3. Praca z zarzadzanymi metadanymi.
o Tworzenie grupy terminarzy i zestawu terminéw
o Tworzenie kolumn metadanych w listach i bibliotekach
o Publikowanie typow tresci
4. Ustugi facznosci biznesowe;j
o Podstawy ustug Business Connectivity
o Tworzenie typu zawartosci zewnetrznej za pomocg programu SharePoint Designer
o Tworzenie listy z zewnetrznego typu zawartosci
5. Polityka zarzadzania informacjami.
o Podstawy zarzadzania informacjami
o Definiowanie polityki informacyjnej dla typu zawartosci
o Definiowanie polityki informacyjnej dla listy
6. Content Organizer.
o Aktywowanie funkcji Content Organizer
o Konfigurowanie ustawien modutu Content Organizer
o Konfigurowanie regut w Content Organizer
7. Ustuga identyfikatora dokumentu.
o Aktywacja funkgji ID dokumentu
o Konfigurowanie ustawien identyfikatora dokumentu

o kagczenie dokumentéw za pomoca identyfikatora dokumentu
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8. Zestawy dokumentoéw.
o Aktywacja funkcji zestawdéw dokumentéw
o Tworzenie typu zestawu dokumentéw
o Dodawanie zestawu dokumentéw

9. Infrastruktura publikowania SharePoint Server.
o Aktywowanie infrastruktury publikowania SharePoint
o Podstawy infrastruktury wydawniczej
o Tworzenie wygladu stron

10. Konfigurowanie i sporzadzanie wynikéw wyszukiwania w witrynie.

o Wyszukiwanie tresci

o Centrum wyszukiwania SharePoint

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Znajomos¢ srodowiska systemoéw Windows oraz Office 2013/2016. Praca z przegladarka
internetowa. Doswiadczenie z SharePoint od strony uzytkownika. Umiejetnos¢ korzystania z
anglojezycznych materiatéw

Szkolenie obejmuje

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii

Czas trwania

2 dni/ 14 godzin

Jezyk

e Szkolenie: polski

e Materiaty: angielski



