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Sekrety sukcesu pracy w
zespotach: SharePoint i
Teams

Microsoft Teams to nie tylko komunikator - to kompleksowe
narzedzie do zarzadzania projektami i wspétpracy w firmie.
Na tym szkoleniu odkryjesz, jak w petni wykorzystac jego
potencjat! Dowiesz sie, jak Teams integruje sie z innymi
aplikacjami Microsoft 365 (m.in. Outlook, Word, Excel), jak
zarzadzac zadaniami w Plannerze i ToDo oraz jakie nowosci
interfejsu usprawniajg codzienng prace. Nauczysz sie
réwniez dodawac aplikacje i narzedzia, ktére jeszcze
bardziej dostosujg Teams do potrzeb Twojego zespotu. Kurs
sktada sie z 5 lekcji w formie video zakohczonych testem
sprawdzajacym, ktérego zaliczenie warunkuje otrzymanie
certyfikatu.
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Odbiorcy szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla kazdego, kto chce wykorzysta¢ petny potencjat Teams i SharePoint w
codziennej pracy.

- Dla menedzerdw i liderédw zespotdw, ktérzy chca usprawni¢ komunikacje i zarzadzanie projektami.
- Dla pracownikéw dziatéw HR, IT i administracji wdrazajacych Microsoft Teams w organizacji.

- Dla zespotdw projektowych i pracownikéw zdalnych, ktdérzy chca lepiej organizowad prace.

Korzysci

1. Zwiekszysz efektywnos¢ zespotu - nauczysz sie lepiej zarzadza¢ komunikacjg i wspédtpracg w Teams.
2. Poznasz integracje z Microsoft 365 - dowiesz sie, jak korzysta¢ z Outlooka, Worda, Excela i innych
aplikacji w Teams.

3. Odkryjesz nowe funkcje i ulepszenia interfejsu - tatwiejsza nawigacja, szybszy dostep do kluczowych
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narzedzi.

4, Zautomatyzujesz prace i zarzadzanie zadaniami - wykorzystasz Planner i ToDo do organizacji pracy
zespotu.

5. Zyskasz praktyczne umiejetnosci a po ukonczeniu szkolenia otrzymasz certyfikat potwierdzajgcy
Twojg wiedze.

Program szkolenia

Wprowadzenie

Lekcja 1: Czat i rozmowy wideo

Lekcja 2: Kalendarz, organizowanie i przeprowadzanie spotkan
Lekcja 3: Zespoty i kanaty

Lekcja 4: Praca z dokumentami

Lekcja 5: Zarzadzanie zadaniami w aplikacji Planner

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Nie jest wymagane

Czas trwania

1 dni/ 2 godzin

Jezyk

Jezyk: polski



