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kod szkolenia: E-SPTEAMS / PL e-learning

Sekrety sukcesu pracy w
zespołach: SharePoint i
Teams

Microsoft Teams to nie tylko komunikator – to kompleksowe
narzędzie do zarządzania projektami i współpracy w firmie.
Na tym szkoleniu odkryjesz, jak w pełni wykorzystać jego
potencjał! Dowiesz się, jak Teams integruje się z innymi
aplikacjami Microsoft 365 (m.in. Outlook, Word, Excel), jak
zarządzać zadaniami w Plannerze i ToDo oraz jakie nowości
interfejsu usprawniają codzienną pracę. Nauczysz się
również dodawać aplikacje i narzędzia, które jeszcze
bardziej dostosują Teams do potrzeb Twojego zespołu. Kurs
składa się z 5 lekcji w formie video zakończonych testem
sprawdzającym, którego zaliczenie warunkuje otrzymanie
certyfikatu.

Odbiorcy szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla każdego, kto chce wykorzystać pełny potencjał Teams i SharePoint w
codziennej pracy.
– Dla menedżerów i liderów zespołów, którzy chcą usprawnić komunikację i zarządzanie projektami.
– Dla pracowników działów HR, IT i administracji wdrażających Microsoft Teams w organizacji.
– Dla zespołów projektowych i pracowników zdalnych, którzy chcą lepiej organizować pracę.

Korzyści

1. Zwiększysz efektywność zespołu – nauczysz się lepiej zarządzać komunikacją i współpracą w Teams.
2. Poznasz integracje z Microsoft 365 – dowiesz się, jak korzystać z Outlooka, Worda, Excela i innych
aplikacji w Teams.
3. Odkryjesz nowe funkcje i ulepszenia interfejsu – łatwiejsza nawigacja, szybszy dostęp do kluczowych
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narzędzi.
4. Zautomatyzujesz pracę i zarządzanie zadaniami – wykorzystasz Planner i ToDo do organizacji pracy
zespołu.
5. Zyskasz praktyczne umiejętności a po ukończeniu szkolenia otrzymasz certyfikat potwierdzający
Twoją wiedzę.

Program szkolenia

Wprowadzenie
Lekcja 1: Czat i rozmowy wideo
Lekcja 2: Kalendarz, organizowanie i przeprowadzanie spotkań
Lekcja 3: Zespoły i kanały
Lekcja 4: Praca z dokumentami
Lekcja 5: Zarządzanie zadaniami w aplikacji Planner

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Nie jest wymagane 

Czas trwania

1 dni / 2 godzin

Język

Język: polski


