ALTIUT ARADEMIA

Office 365 - praktyczne wykorzystanie
Microsoft Teams w komunikacji zespotowej

Poszerzaj swojqg wiedze

z naszymi pakietami szkolen e-learningowych!

PRZEZNACZENIE SZKOLENIA

Szkolenie skierowane do uzytkownikéw koricowych pracujgcych na platformie Microsoft Teams.

KORZYSCI WYNIKAJACE Z UKONCZENIA SZKOLENIA

Stuchacze poznajg mechanizmy pracy grupowej w MS Teams. Posiadg umiejetnosci praktyczne potrzebne do komunikacji
w zespole, wspétpracy nad dokumentami oraz wiedze jak wykorzystywaé narzedzia dostepne
w Microsoft Office 365 przy pomocy platformy Teams, by szybciej i efektywniej wykonywac¢ zlecone zadania.

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLUCHACZY

Dobra znajomos$¢ obstugi komputera, znajomos¢ Microsoft Office oraz umiejetnos¢ postugiwania sie przegladarka
internetowa.



https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/office-365---praktyczne-wykorzystanie-microsoft-teams-w-komunikacji-zespolowej
https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/office-365---praktyczne-wykorzystanie-microsoft-teams-w-komunikacji-zespolowej
https://www.altkomakademia.pl/wp-content/uploads/2024/01/pakiety%20elearning%20Q1.pdf
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FUNDAMENTALS

Systems Engineer
kod szkolenia: MS-721

END USER
Office 365 - Komunikacja zespotowa PL  distance learning
kod szkolenia: 0365_01

END USER
Office 365 - Praca Zespotowa z dokumentami PL  distance learning
- zbieranie, przechowywanie i publikacja
informacji
kod szkolenia: 0365_02 / PL AA 1d
END USER
Office 365 - praktyczne wykorzystanie PL  distance learning
SharePoint Online w pracy zespotowej
z dokumentami
kod szkolenia: 0365_03
END USER
Office 365 - SharePoint Online bez tajemnic PL distance learning
- poziom zaawansowany
kod szkeolenia: O365_04
END USER
Office 365 - praktyczne wykorzystanie PL  distance learning
Microsoft Teams w komunikacji zespotowej
kod szkolenia: 0365_5
POWER USER
Microsoft 365 Fundamentals PL distance learning
kod szkolenia: MS-900
ADMINISTRATOR
Managing Microsoft Teams PL  distance learning
kod szkolenia: MS-700
ADMINISTRATOR
Administering Office 365 PL  distance learning
kod szkolenia: MS 55354
I ADVANCED
ADMINISTRATOR
Endpoint Administrator PL  distance learning
kod szkelenia: MD-102
ADMINISTRATOR
Collaboration Communications PL distance learning
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AGENDA SPOTKANIA

Sala szkoleniowa

1. Wprowadzenie do Office 365
o Czym jest Office 365
o Aplikacje Office 365
o Czym jest MS Teams
2. Tworzenie i zarzadzanie zespotami
o Tworzenie zespotow
o Tworzenie kanatow
o Zarzadzanie zespotami i kanatami
3. Komunikacja z cztonkami zespotéw
o Konwersacje w kanatach
o Prywatne czaty
o Dodatki do wiadomosci
4. Praca na plikach
o Tworzenie i dodawanie plikow
o Zarzadzanie plikami
o Edytowanie dokumentéw
5. Spotkania i rozmowy
o Planowanie spotkan
o Rozmowy audio/wideo
o Nagrywanie spotkan
6. Aktywnosci i dodatki
o Obserwowanie aktywnosci
o Korzystanie z polecen i pola wyszukiwania
o Korzystanie z botéw
7. Powigzania z innymi aplikacjami Office 365
o SharePoint

o Qutlook
o Planner
o OneNote
Kod szkolenia 0365 _05 TEAMS / PL AA 1d
Czas trwania 1.dni
Poziom Podstawowy
Autoryzacja Altkom
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