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MS Excel - Przeglad narzedzi
zaawansowanych PLUS

Szkolenie ,Przeglad narzedzi zaawansowanych w MS Excel
PLUS” oferuje kompleksowe spojrzenie na zaawansowane
funkcje i narzedzia programu, ktére wspierajg codzienna
prace z danymi. Program szkolenia taczy teoretyczne
omdéwienie narzedzi z praktycznymi przyktadami ich
zastosowania. Dzieki temu uczestnicy poznajg efektywne
metody analizy danych, automatyzacji procesow i
wizualizacji wynikow.

0
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie skierowane do 0sdb, ktére w pracy beda wykorzystywac zaawansowane narzedzia i funkcje MS

Szkolenie jest przeznaczone dla:

e Osdb, ktére posiadajg podstawowe doswiadczenie w pracy z MS Excel i chca pozna¢ zaawansowane
narzedzia oraz ich praktyczne zastosowanie.

e Specjalistéw z réznych branz, ktérzy chca podnies¢ efektywnos¢ pracy z danymi i tworzy¢
profesjonalne raporty.

o Uzytkownikéw, ktérzy chca uporzadkowad swojg wiedze i nauczy¢ sie nowych metod rozwigzywania

codziennych wyzwanh analitycznych.

Korzysci

1. Petna znajomos¢ narzedzi analizy danych: Uczestnicy naucza sie korzystac z takich narzedzi jak Power
Query, tabele przestawne czy zaawansowane funkcje wyszukiwania.

2. Umiejetnos¢ wizualizacji danych: Szkolenie obejmuje dobdr odpowiednich wykreséw, zastosowanie
formatowania warunkowego i wykorzystanie dashboardéw.

3. Efektywna praca z duzymi zbiorami danych: Dzieki poznaniu poprawnego przygotowania danych oraz
narzedzi takich jak filtr zaawansowany i tabela danych, codzienne zadania stang sie bardziej
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efektywne.

4. Tworzenie dynamicznych raportdw: Omdwienie dynamicznych zakreséw, makr i modeli danych
pozwala na tworzenie elastycznych raportéw dostosowanych do potrzeb biznesowych.

5. Poznanie zaawansowanych funkcji: Funkcje finansowe, logiczne, tekstowe i matematyczne oraz ich

praktyczne zastosowania pomoga rozwigzac réznorodne wyzwania analityczne.

Program szkolenia

1. Przygotowanie danych
o Obiekt tabela
o Narzedzie Poprawnos¢ danych
o Wypetnianie btyskawiczne
o Konwersja typéw danych
o Importowanie danych - Power Query
o Jak wykorzysta¢ nazwane komérki i zakresy w formutach
2. Przeglad narzedzi do analizy danych
o Tabela danych
o Szukaj wyniku
o Scenariusze
o Arkusz Prognozy
o Filtrowanie zaawansowane
3. Funkcje
o Wyszukiwania (Wyszukaj.Pionowo, Podaj.Pozycje, Przesuniecie/Indeks; ...)
o Funkcje logiczne (Oraz, Lub, Jezeli, Jezeli.Bfad, ...)
o Funkcje baz danych (Bd.lle.Rekordéw, Bd.Suma, Bd.Srednia, Bd.Max, Bd.Min, ...)
o Data i czas (Data, Dni.Robocze/Dzien.Roboczy, Dzieh, Miesigc, Rok, Dzis, ...)
o Tekstowe (Df, Lewy, Prawy, Fragment.Tekstu, Litery.Mate, Litery.Wielkie. Z.Wielkiej.Litery,
Usun.Zbedne.Odstepy, Wartos¢, Ztacz.Teksty, Znajdz, Szukaj.Tekst, ...)
o Matematyczne (Agreguj, Suma, Suma.lloczynéw, Suma.Warunkéw, Zaokr, ...)
o Finansowe (Pmt, ...)
4. Tabela przestawna

o Jak prawidtowo przygotowac dane

o

Odswiezanie danych - dynamiczny zakres

o

Drill down - przejscie do danych Zrédtowych

[e]

Praktyczne rady dotyczace wykorzystania réznych obszaréw

[¢]

Grupowanie, elementy obliczeniowe, pola obliczeniowe

[e]

Automatyczne generowanie raportu dla kazdej wartosci z wybranego pola

[¢]

Obliczanie udziatéw procentowych

[e]

Zastosowanie fragmentatora oraz osi czasu do tworzenia dashboardéw



alfm akademia

o Kiedy stosowac Power Pivot (wprowadzenie do modelu danych)
5. Wykresy

o Dobér typu wykresu do danych

o Wykres przebiegu w czasie (jednokomorkowe)

o Prezentacja wynikéw na mapach 2D

o Szablon wykresu

o Wykres przestawny
6. Zaawansowane formatowanie warunkowe

o Formatowanie w oparciu o formuty

o Zastosowanie formantéw do sterowania zmiennymi

o Wykorzystanie paskéw danych, skali koloréw i ikon

o Zarzadzanie regutami
7. Wstep do makr

o Bezpieczenstwo

o Rejestrowanie i uruchamianie

o Przypisywanie makr do przyciskéw na paskach polecen.

4 Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Podstawowa znajomos¢ MS Excel lub ukoficzone szkolenie EX02.

Czas trwania

3dni/ 21 godzin

Jezyk

¢ Szkolenie: polski
e Materiaty: polski.

MS Excel - Przeglad narzedzi
zaawansowanych PLUS



