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MS Excel - Power Query
2021 - zaawansowane
pobieranie danych i
transformacja

Szkolenie ,MS Excel - Power Query” pozwala poznad
zaawansowane mozliwosci pobierania, automatyzac;ji i
transformac;ji danych w Excelu. Dzieki Power Query
uzytkownicy moga pracowac na duzych zbiorach danych
pochodzacych z réznych zrédet, stosowac zaawansowane
przeksztatcenia i automatyzowac codzienne procesy bez
koniecznosci uzycia VBA. Kurs obejmuje rowniez
wprowadzenie do jezyka M, ktory otwiera jeszcze wieksze
mozliwosci w pracy z zapytaniami.

0
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie skierowane jest do:

¢ Analitykéw danych - ktérzy chcg zwiekszy¢ efektywnos¢ pracy z duzymi zbiorami informaciji.

¢ Specjalistéw finansowych i marketingowych - ktérzy potrzebuja danych z wielu Zrédet do codziennych
analiz.

e 0sbb odpowiedzialnych za automatyzacje proceséw w Excelu, ktére chca zrezygnowad z uzycia VBA.

¢ Pracownikdw korzystajgcych z API, pragnacych wykorzystac biezace dane z serwiséw internetowych.

Korzysci

1. Zwiekszenie efektywnosci w obrébce danych: Uczestnicy nauczg sie automatyzowac procesy
zwigzane z pobieraniem i transformacjg danych, co przyspiesza przygotowanie raportéw, analiz
sprzedazy czy zestawien finansowych.

2. Praca z duzymi zbiorami danych: Mozliwos¢ przetwarzania danych sktadajacych sie nawet z 50
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milionédw wierszy oraz konsolidacji danych z wielu plikéw usprawnia prace w dziatach analiz i
finanséw.

3. Pozyskiwanie danych z réznorodnych zrédet: Pobieranie danych z baz danych, stron internetowych,
serwiséw webowych (API) czy dokumentdw PDF pozwala na kompleksowg analize informacji, np.
raportéw marketingowych czy danych sprzedazowych.

4. Zaawansowane transformacje danych: Uczestnicy poznajg techniki przeksztatcania danych, takie jak
transpozycje, unpivot, wypetnianie brakéw czy formatowanie tekstu, co jest kluczowe w
porzadkowaniu danych kadrowych, finansowych i logistycznych.

5. Rozszerzone mozliwosci dzieki jezykowi M: Wprowadzenie do jezyka M umozliwia tworzenie
niestandardowych zapytan, wieloparametrowych analiz oraz automatyzacje pracy z danymi
dynamicznymi, np. z serwiséw pogodowych lub finansowych.

Program szkolenia

1. Wstep
o Czym jest Power Query i jego rola w przygotowaniu danych do modelu Power Pivot
o Omoéwienie dostepnych zrédet
2. Pozyskanie danych - import ze Zrédet zewnetrznych
o Z plikéw (m.in. Excel, CSV, TXT)
o Relacyjnych baz danych (m.in. MS SQL Server, MS Access)
o Ustugi online (m.in. SharePoint, strony WWW)
o Foldery
o Klucze API pobierane z réznych serwiséw webowych
o PDF - tylko wersja Office 365
3. Wbudowane narzedzia do transformacji danych
o Dzielenie kolumn po réznych argumentach
o Usuwanie / zachowywanie wierszy
o Konwertowanie danych do nagtéwka
o Zamiana wartosci / zamiana btedéw
o Transpozycja
o Grupowanie
o Scalanie kolumn
o Wypetnianie pustych komérek
o Unpivot / Pivot kolumn
o Transformacje dat (m.in. ostatni dzieh miesigca, dzien tygodnia, kwartat, nazwa miesigca, nazwa
dni, rok)
o Transformacje liczb (m.in. zlicz unikatowe wartosci, podziel bez reszty, wartos¢ bezwzgledna,
zaokraglenie)
o Transformacje tekstu (m.in. przyciecie, wyczys¢, wielkos¢ liter, inteligentne wyodrebniane)
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4. Operacje na zapytaniach
o Ods$wiezanie
o Grupowanie
o Opcje tadowania
o Edytowanie
o Zaleznosci pomiedzy zapytaniami
5. taczenie wielu zrédet danych
o Z wielu lokalizacji, plikéw i arkuszy
o Scalanie zapytan
o Scalanie rozmyte - tylko wersja Office 365
o Dotaczanie zapytan
6. Dodawanie kolumn
o Warunkowa
o Z przyktaddw
o Niestandardowa
o Indeksu
7. Parametryzacja zapytan
8. Jezyk M
o W jakim celu jest wykorzystywany jezyk w edytorze Power Query
o Skfadania Jezyka M
o Sposoby wykorzystania najpopularniejszych funkcji
o Definiowanie wtasnych zmiennych
o Konwersja zapytah na funkcje
o Tworzenie nowych zapytan za pomocg edytora zaawansowanego
9. Niestandardowe rozwigzania
o Konsolidacja skomplikowanych strukturalnie plikéw
o Tworzenie kalendarza dat z mozliwoscia obstugi wyswietlanego jezyka nazw miesigca
i dni
o Wieloparametrowe zapytania
o Wykorzystywanie kluczy API ktére pozwalajg np. pobra¢ biezace dane
z serwisdéw internetowych (m.in. serwisy bankowe, pogodowe, spotecznosciowe)

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Sprawne poruszanie sie w interfejsie MS Excel. Znajomos¢ podstawowych narzedzi oraz formut i
podstawowych funkgcji.

transformacja
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Czas trwania

2 dni/ 14 godzin

Jezyk

e Szkolenie: polski



