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MS Access - Zbieranie i konsolidacja informacji

Zbieranie i konsolidacja informacji

Poszerzaj swojq wiedze

z naszymi pakietami szkolen e-learningowych!

PRZEZNACZENIE SZKOLENIA

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére chcg zdoby¢ wiedze w zakresie podstaw projektowania relacyjnych baz
danych Microsoft Access.

KORZYSCI WYNIKAJACE Z UKONCZENIA SZKOLENIA

Poznanie terminologii relacyjnych baz danych, nabycie umiejetnosci projektowania aplikacji bazodanowych, poznanie
podstawowych zasad tworzenia spéjnych i bezpiecznych formularzy, poznanie podstaw raportowania.

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLUCHACZY

Sprawne poruszanie sie w Srodowisku MS Windows.

AGENDA SPOTKANIA
Sala szkoleniowa

1. Srodowisko Microsoft Access
o Dostosowywanie srodowiska pracy
o Obiekty Microsoft Access.
2. Zarys teorii relacyjnych baz danych
o Normalizacja
o Klucze
o Typy relacji
3. Podstawy budowy tabel i modelu danych
o Konwencje nazewnicze
o Integralnos¢ danych w tabeli
o Dobbér typdéw i rozmiaru pél



https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/ms-access-2019---zbieranie-i-konsolidacja-informacji
https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/ms-access-2019---zbieranie-i-konsolidacja-informacji
https://www.altkomakademia.pl/wp-content/uploads/2024/01/pakiety%20elearning%20Q1.pdf
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Pola wymagane
Indeksy
Sprawdzanie poprawnosci
o Relacje
o Integralno$¢ danych w bazie
o Tworzenie odno$nikow
4. Budowa i obstuga formularzy w Microsoft Access
o Tworzenie formularzy
o Poruszanie sie w formularzu
o Przetaczanie sie pomiedzy widokami formularza
o Dodawanie, edycja i usuwanie rekordéw
o Zatwierdzanie i cofanie zmian w rekordzie
o Sortowanie, filtrowanie i narzedzie znajdz
o Funkcje agregacji w arkuszu danych
o Formularz dzielony
o Pole kombi na formularzu - wygoda i poprawnos¢ wprowadzania danych.
5. Zbieranie informacji przy pomocy e-mail (opcjonalnie)
o Utworzenie wiadomosci do zbierania informacji
o Zarzadzanie odpowiedziami.
6. Kwerendy Microsoft Access - wazny element aplikacji
o Kwerendy wybierajace
o Wybrane kwerendy funkcjonalne.
7. Prezentacja danych
o Tworzenie prostych raportow
o Dystrybucja raportu do innych formatéw (m.in.PDF)
8. Zakonhczenie prac nad aplikacja
o Tworzenie przyciskédw uruchamiajacych formularze, raporty, kwerendy
o Tworzenie formularza startowego, dajacego dostep do wszystkich funkcji aplikacji (opcje
autostartu/uruchomienia)
o Oddzielenie danych od aplikacji
o Architektura wdrozenia wielostanowiskowej produkcyjnej bazy MS Access
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Kod szkolenia ACO01/PLAA2d
Czas trwania 2 dni
Poziom Podstawowy
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