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Microsoft365: OneDrive

Szkolenie ,Microsoft 365: OneDrive” to krétki, praktyczny
kurs pokazujacy, jak efektywnie korzystac z dysku w
chmurze w codziennej pracy. Uczestnicy poznaja
podstawowe i zaawansowane funkcje OneDrive, w tym
zarzadzanie plikami, historie wersji, udostepnianie
dokumentéw oraz kontrolowanie synchronizacji.

Kurs pomaga zrozumie¢, jak bezpiecznie wspétpracowac na
plikach, udostepnia¢ je osobom wewnatrz i na zewnatrz
organizacji oraz kiedy korzysta¢ z OneDrive, a kiedy
lepszym rozwigzaniem bedzie SharePoint.

Dostep do szkolenia otrzymujesz na 365 dni.

0
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla:

e 0s6b korzystajgcych z OneDrive w codziennej pracy,

e pracownikéw, ktérzy zapisuja, udostepniajg lub synchronizujg pliki w chmurze,
e zespotdw pracujgcych hybrydowo, zdalnie lub projektowo,

o uzytkownikéw Microsoft 365, ktérzy chcg uporzadkowad prace z dokumentami,
e 0s0b, ktdre chca bezpiecznie wspétdzieli¢ pliki w organizacji i poza nia.

Korzysci

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik bedzie potrafit:

o efektywnie zarzadzac plikami w chmurze,

¢ kontrolowac synchronizacje oraz korzystac z historii wersji,

¢ bezpiecznie udostepniad pliki osobom wewnatrz i na zewnatrz organizacji,

o wspdtpracowadé na dokumentach w czasie rzeczywistym,

e organizowac pliki z uwzglednieniem bezpieczenstwa i praktycznych zasad pracy,
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e rozrdznia¢, kiedy uzywac OneDrive, a kiedy SharePoint.

Program szkolenia

CZESC 1: OneDrive - Twéj dysk w chmurze

o Lekcja 1: Wstep

e Lekcja 2: Praca z plikami i historia wersji

e Lekcja 3: Udostepnianie plikéw

e Lekcja 4: Wstrzymanie synchronizacji

CZESC 2: Zaawansowane dziatania w OneDrive

e |ekcja 1: Bezpieczne udostepnianie i wspétpraca w czasie rzeczywistym
Lekcja 2: Organizacja, bezpieczehstwo i integracja w praktyce

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Nie jest wymagane specjalne przygotowanie uczestnika.

Czas trwania

1 dni/ 0 godzin

Jezyk

E-learning jest przygotowany w jezyku polskim
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