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Microsoft PowerPoint z
Copilot - tworzenie
profesjonalnych prezentacji
z wykorzystaniem Copilot

Szkolenie pokazuje, jak wykorzysta¢ generatywng sztuczna
inteligencje do szybkiego tworzenia profesjonalnych
prezentacji w Microsoft PowerPoint. Uczestnicy poznaja
praktyczne mozliwosci Copilota - od budowy prezentacji na
podstawie prostego polecenia lub dokumentu Word, przez
automatyczne tworzenie tresci i grafik, az po przygotowanie
notatek prelegenta i doskonalenie gotowych slajdow.
Warsztaty majg charakter praktyczny i koncentrujg sie na
rzeczywistych scenariuszach biznesowych.

0
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla wszystkich osdb, ktére przygotowujg lub wykorzystujg prezentacje w
swojej pracy i chcg zwiekszy¢ efektywnos¢ dzieki zastosowaniu sztucznej inteligencji. Sprawdzi sie
zaréwno wsréd poczatkujacych uzytkownikéw PowerPoint, jak i oséb posiadajacych doswiadczenie, ktére

chca poznac nowoczesne mozliwosci Microsoft Copilot.

Korzysci

» Tworzenie profesjonalnych prezentacji w znacznie krétszym czasie dzieki wykorzystaniu sztucznej
inteligencji do generowania tresci, uktadéw slajdéw i materiatéw wizualnych.

o Efektywne wykorzystanie Copilota w codziennej pracy, m.in. do tworzenia prezentacji od podstaw, na
bazie dokumentéw Word oraz szybkiej edycji istniejgcych materiatéw.

¢ Przygotowywanie atrakcyjnych i spéjnych prezentacji biznesowych z wykorzystaniem nowoczesnych
funkcji Al oraz dobrych praktyk projektowania slajdéw.
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e Umiejetnos¢ tworzenia skutecznych promptéw, ktére pozwalajg uzyskac lepsze rezultaty oraz

dostosowac prezentacje do réznych odbiorcéw i celéw biznesowych.

¢ Poznanie praktycznych scenariuszy zastosowania Al w PowerPoint, ktére pozwalajg zwiekszy¢

produktywnos¢, ograniczy¢ reczna prace i skupic sie na merytorycznej stronie prezentacji.

Program szkolenia

1. Wprowadzenie do pracy z Al w PowerPoint

mozliwosci Microsoft Copilot w PowerPoint

kiedy warto wykorzysta¢ Al podczas przygotowywania prezentacji
ograniczenia Al i weryfikacja wygenerowanych tresci

dobre praktyki tworzenia promptéw

bezpieczenstwo danych podczas pracy z Al

2. Tworzenie prezentacji od podstaw

generowanie kompletnej prezentacji na podstawie opisu
okreslanie celu i grupy odbiorcéw

definiowanie liczby slajdéw

wybdr stylu i tonu prezentacji

tworzenie réznych wariantéw tej samej prezentacji
iteracyjne rozwijanie wygenerowanego materiatu

3. Tworzenie prezentacji z istniejgcych materiatéw

tworzenie prezentacji na podstawie dokumentu Word
wykorzystanie dokumentéw PDF jako zrédta tresci
budowanie prezentacji z istniejacych materiatéw firmowych
automatyczne tworzenie agendy

podziat dokumentu na logiczne sekcje

zachowanie spéjnej narracji prezentacji

. Inteligentna edycja slajdéw

dodawanie nowych slajdéw za pomoca jezyka naturalnego
rozwijanie wybranego tematu

skracanie zbyt dtugich tresci

zmiana stylu wypowiedzi (biznesowy, techniczny, marketingowy)
zamiana akapitéw na listy punktowane

automatyczne przepisywanie tekstéw i poprawa ich jakosci
dostosowanie tresci do odbiorcy prezentacji

5. Wykorzystanie Al do budowania atrakcyjnych prezentacji

proponowanie uktadu slajdéw
generowanie ilustracji i obrazéw Al

dobér ikon i elementéw graficznych
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propozycje wizualizacji proceséw i zaleznosci
tworzenie atrakcyjnych slajdéw tytutowych
poprawa czytelnosci prezentacji

6. Analiza i praca z gotowa prezentacja

zadawanie pytan dotyczacych zawartosci prezentac;ji
automatyczne podsumowanie prezentacji
wyszukiwanie informacji w duzych prezentacjach
identyfikacja brakujacych elementéw

propozycje usprawnien i zmian

przygotowanie krétkiego streszczenia dla odbiorcéw

. Przygotowanie do wystapienia

automatyczne tworzenie notatek prelegenta

przygotowanie wersji skroconej prezentacji

dostosowanie prezentacji do réznych odbiorcéw

przygotowanie prezentacji na spotkanie zarzadu, klienta lub szkolenie
najczesciej wykorzystywane prompty podczas pracy z PowerPoint

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Nie jest wymagane

Czas trwania

1 dni/ 7 godzin

Jezyk

Polski
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