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PowerPoint - Efektywne
wykorzystanie i nowoczesne
wizualizacje

Wspétczesne srodowisko pracy wymaga efektywnego
przekazywania informacji w atrakcyjny i zrozumiaty sposaéb.
Szkolenie ,PowerPoint - Efektywne wykorzystanie i
nowoczesne wizualizacje” uczy zaawansowanych technik
pracy w PowerPoint, pozwalajac na tworzenie
profesjonalnych i angazujgcych prezentacji. Uczestnicy
dowiedzg sie, jak korzysta¢ z zaawansowanych funkgcji
graficznych, animacji i diagramoéw, a takze jak wizualizowa¢
dane aby skutecznie przekazywaty informacje i wspieraty
procesy decyzyjne.

0o
Odbiorcy szkolenia

Kurs PowerPoint - Efektywne wykorzystanie i nowoczesne wizualizacje skierowany jest do:

¢ niemal do kazdej grupy zawodowe;j.

Jezeli znasz juz podstawy pracy z PowerPoint-em takie jak wstawianie tresci i obrazéw, potrafisz
korzystac¢ ze standardowych wykreséw i diagraméw to zawartos¢ tego szkolenia pozwoli Ci osiggng¢
wyzszy poziom wiedzy. Udziat w szkoleniu bedzie szczegdlnie korzystny dla oséb, ktére zajmuja sie
tworzeniem, poprawianiem lub scalaniem prezentacji. Wiedza na nim zdobyta pozwoli zaréwno pozna¢
nowoczesne, interesujgce i skuteczne metody prezentowania danych, jak réwniez pokaze metody dzieki
ktédrym, nie bedzie to nurzgca koniecznos$¢ a ciekawa przygoda pozwalajaca na odkrywanie danych na

nowo.

Korzysci

1. Tworzenie nowoczesnych wizualizacji danych - Uczestnicy naucza sie prezentowac dane w sposéb

atrakcyjny i czytelny, co zwiekszy zrozumienie informacji przez odbiorcéw.
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2. Efektywna praca z grafika - Szkolenie obejmuje zaawansowane techniki edycji zdje¢, wycinania tta,
zachowania spdjnosci kolorystycznej i optymalizacji multimediéw, co pozwoli na tworzenie
profesjonalnych slajdéw.

3. Stosowanie animacji i przejs¢ - Uczestnicy poznajg techniki wykorzystania animacji i przejs¢ miedzy
slajdami, ktére utatwia odbiorcom skupienie uwagi na kluczowych elementach prezentacji.

4. Scalanie i zarzadzanie prezentacjami - Nauka pracy z wzorcami i szablonami umozliwi szybkie
taczenie i edytowanie slajdéw z réznych prezentacji przy zachowaniu spéjnosci wizualnej.

5. Tworzenie interaktywnych prezentacji - Dzieki narzedziom takim jak hipertacza, ukryte slajdy i
interaktywne agendy uczestnicy bedg mogli tworzy¢ elastyczne i dopasowane do potrzeb pokazy.

6. Przygotowanie wykreséw i diagraméw - Uczestnicy nauczg sie dobiera¢ odpowiednie typy wykreséw,
tworzy¢ diagramy oraz integrowac dane z MS Excel, co pozwoli na lepsza wizualizacje danych.

Program szkolenia

1. Profesjonalne przygotowanie grafiki
o Wycinanie tta
o Przerzucanie kierunkéw zdjec
o Dopasowanie rozmiaréw
o Wycinanie do ksztattu
o Odejmowanie ksztattéw z osadzong grafikag
o Grupowanie
o Kolejnos¢
o Kolor blending
o Kompresja
o Usuwanie przycietych czesci
o Zachowanie spdéjnosci kolorystycznej (malarz formatéw)
o Praca z wieloma warstwami (Okienko zaznaczania)
o Zrzut ekranu
2. Zaawansowane techniki rozmieszczania elementéw na slajdzie
o Narzedzie wyréwnaj
o Prowadnice
o Siatka
o Z wykorzystaniem diagraméw
o Predefiniowane ,uchwyty”
3. Praca z ksztattami
o Wykorzystanie standardowych ksztattéw
o Rysowanie niestandardowych ksztattéw
o Edycja ksztattéw (dodawanie wierzchotka, zmiana typu wierzchotka, zamykanie sciezki, zmiana
rozmiaru z zachowaniem osi)
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4. Diagramy
o Dob6r typu diagramu
o Dopasowanie uktadu i kierunku
o Resetowanie diagramu
o Tworzenie diagraméw niestandardowych
5. Animacje i przejscia slajdow
o Wykorzystanie $ciezek ruchu
o Dynamiczne diagramy
o Jak wykorzysta¢ przejscia slajdéw
o Wizualizacje na mapach
o Przejscia typu ,,CUBE”
o Praca z wieloma efektami jednoczesnie
o Transformacja (Tylko wybrane wersje)
o 0O$ czasu
o Obiekty ponadwymiarowe
o Wykorzystanie elementédw 3D (Tylko wybrane wersje)
6. Hipertacza
o Wykorzystanie w efektach powiekszania
o Tworzenie interaktywnej agendy
o Zastosowanie ukrytych slajdéw
o Przejscie do szczeg6téw wybranego elementu
7. Wykresy
o Tworzenie szablonu wykresu
o Korzystne przedstawianie danych za pomocg odpowiednich typéw wykreséw
o Definiowane schematu koloréw
o Kopiowanie i taczenie z wykresami z MS Excel
o Tworzenie wykreséw niestandardowych
8. Multimedia
o Eksport prezentacji do pliku video i osadzanie w innej prezentacji
o Przycinanie i kompresja duzych multimediéw
o Nagrywanie ekranu
o Dzwiek
9. Szablony i wzorce
o Przygotowanie wtasnego szablonu
o Modyfikacja istniejgcych szablonéw
o Dodawanie nowych ukfadéw do wzorcow
o Zastosowanie i wykorzystanie uchwytéw na zawartos¢
o Zastosowanie szablonu na nowej i istniejgcej prezentacji
o Ponowne wykorzystanie slajdéw
o Automatyczna zamiana kroju czcionek w catej prezentacji
o Rozmiar i rozdzielczos¢ slajdu
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Przygotowanie prezentac;ji

o

o

o

o

Prezentacja przenosna

Materiaty dla uczestnikéw

Pokaz niestandardowy

Préba tempa

Tworzenie sekcji

Wykorzystanie notatek w widoku prezentera
Poréwnywanie wersji prezentacji po zmianach
Inspektor dokumentu

Zastosowania réznych typdéw plikéw

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Podstawowa znajomos¢ PowerPoint lub ukoniczone szkolenie PPO1.

PowerPoint - Efektywne wykorzystanie i
nowoczesne wizualizacje

Metody szkolenia:Szkolenie ma forme warsztatéw komputerowych potaczonych z esencjonalng wiedza

teoretyczng przedstawiang w czasie wykonywania praktycznych zadan. Jest to potgczona w

odpowiednich proporcjach praca wykonywana wraz z trenerem oraz zadania samodzielne pod jego

opieka i w razie potrzeby z jego pomoca.

Czas trwania

2 dni / 14 godzin

Jezyk

Polski



