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Microsoft 365: OneNote

Szkolenie ,Microsoft 365: OneNote” to praktyczny kurs
pokazujacy, jak wykorzystywac¢ OneNote jako cyfrowy
notatnik do codziennej pracy, nauki i wspotpracy
zespotowej. Uczestnicy poznaja najwazniejsze funkcje
aplikacji — od tworzenia i organizowania notatek, przez
dodawanie tresci tekstowych, audio i rysunkéw, az po
korzystanie z bardziej zaawansowanych narzedzi.

Kurs obejmuje zaréwno podstawy pracy z notatnikami,
sekcjami i stronami, jak i funkcje wspierajace
produktywnos¢, takie jak Loop, narzedzia do rysowania,
Asystent matematyczny, OCR, ttumaczenie, integracja z
Microsoft 365 oraz archiwizacja notatek.

0o
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla:

e 0sdb korzystajgcych z OneNote w pracy, nauce lub organizacji wlasnych zadan,

e pracownikéw, ktérzy chca uporzadkowad notatki, pomysty, materiaty i informacje,
e zespotéw wspdtpracujgcych nad dokumentacjg, projektami lub spotkaniami,

o uzytkownikéw Microsoft 365, ktérzy chca lepiej wykorzystywac cyfrowe notatniki,

e 0s6b, ktére chca taczyc tekst, audio, rysunki i inne tresci w jednym miejscu.

Korzysci

Szkolenie jest przeznaczone dla:
e 0s6b korzystajgcych z OneNote w pracy, nauce lub organizacji wlasnych zadan,

pracownikéw, ktérzy chca uporzadkowad notatki, pomysty, materiaty i informacje,

zespotdw wspoétpracujgcych nad dokumentacjg, projektami lub spotkaniami,

uzytkownikéw Microsoft 365, ktérzy chca lepiej wykorzystywac cyfrowe notatniki,

0s6b, ktére chca taczyc tekst, audio, rysunki i inne tresci w jednym miejscu.
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Program szkolenia

CZESC 1: OneNote - Cyfrowy notatnik

e Lekcja 1: Interfejs, sekcje i wstawianie tresci

e Lekcja 2: Audio i Loop

¢ Lekcja 3: Narzedzia do rysowania

e Lekcja 4: Asystent matematyczny

e Lekcja 5: Rozpoznawanie tekstu (OCR) i ttumaczenie

CZESC 2: Zaawansowane dziatania w OneNote

¢ Lekcja 1: Organizacja i struktura pracy

o Lekcja 2: Wspétpraca i integracja z Microsoft 365

¢ Lekcja 3: Kreatywnos¢, automatyzacja i archiwizacja w praktyce

4 Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Nie jest wymagane

Czas trwania

1 dni/ 0 godzin

Jezyk

e-learning zostat przygotowany w j. polskim

Microsoft 365: OneNote



