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Microsoft 365 Copilot
Interactive Experience for
Executives

Szkolenie ma na celu odkrycie petnego potencjatu Microsoft
Copilot w ramach Microsoft 365 poprzez strukturalna
eksploracje trzech kompleksowych modutéw. Zapewnia
praktyczne doswiadczenie z mozliwosciami Copilot w
aplikacjach Microsoft 365, koncentrujac sie na
scenariuszach na poziomie wykonawczym i procesach
decyzyjnych. Szkolenie jest autoryzowanym materiatem
Microsoft, specjalnie dostosowanym do szkoleh na poziomie
wykonawczym.

Czas trwania: 1 h

Szkolenie w godzinach 15:00-16:00

e}
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie skierowane do 0séb odpowiedzialnych za wdrazanie i zarzadzanie ustugami chmurowymi w
organizacji oraz do oséb zainteresowanych nabyciem podstawowej wiedzy o zasadach dziatania chmury,
ze szczegblnym uwzglednieniem oferty ustug chmurowych Microsoft 365.

Korzysci

e Kompleksowe zrozumienie integracji Al - Zdobedziesz wiedze na temat tego, jak Copilot
bezproblemowo integruje sie z Microsoft 365, aby zwiekszy¢ efektywnos¢ przeptywu pracy
¢ Umiejetnosci strategicznego tworzenia promptéw - Opanujesz sztuke tworzenia skutecznych
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promptéw dla optymalnych wynikéw w aplikacjach Microsoft 365

e Praktyczne zastosowanie na poziomie wykonawczym - Doswiadczysz scenariuszy praktycznych,
specjalnie zaprojektowanych dla podejmowania decyzji i zwiekszania produktywnosci na poziomie
wykonawczym

¢ Funkcjonalno$¢ miedzyplatformowa - Nauczysz sie wykorzystywac Copilot na réznych platformach, w
tym Word, PowerPoint i Teams

e Strategia wdrazania w rzeczywistych warunkach - Rozwiniesz praktyczng wiedze na temat wdrazania
rozwigzah Copilot w catej organizacji

Program szkolenia

1. Wprowadzenie do Microsoft 365 Copilot
e Przeglad funkcjonalnosci

e Etyczne wdrazanie Al

2. Tworzenie skutecznych promptéw

¢ Wprowadzenie

e Sztuka tworzenia promptéw

e Galeria promptéw Copilot

¢ Planowanie tygodniowe z Outlook

¢ Pisanie e-maili i agend spotkan

e Podkreslanie kluczowych decyzji i dziatah w Teams
3. Wyobrazanie nowych pomystéw

¢ Burza m6zgdéw z chatem

¢ Rozwijanie koncepcji w Word

e Tworzenie prezentacji w PowerPoint

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

e Podstawowa znajomos¢ aplikacji Microsoft 365

Produkty rekomendowane i polecane :

MS-4004: Empower your workforce with Microsoft 365 Copilot Use Cases (dla uzytkownikéw)
e MS-4007: Microsoft 365 Copilot User Enablement Specialist (dla managementu)
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Szkolenie obejmuje

* materiaty w formie elektronicznej dostepne na platformie:

https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii
Metoda szkolenia:
o Wyktad (40%)
o Demonstracje (20%)
o Interaktywne doswiadczenie (30%)
o Dyskusja grupowa (10%)
o praca wtasna po szkoleniu (opcjonalnie) na podstawie instrukcji zamieszczonych
na https://github.com/MicrosoftLearning/MS-4008-Microsoft-365-Copilot-Interactive-Experience-for-

Executives

E Czas trwania

1 dni/ 1 godzin

Jezyk

o Wyktad: polski
¢ Materiaty: angielski
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