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Implement retention,
eDiscovery, and
Communication compliance
in Microsoft Purview

Szkolenie koncentruje sie na praktycznym wdrazaniu funkcji
zgodnosci w Microsoft Purview: retencji (retention) i
zarzadzaniu rekordami, eDiscovery (w tym eDiscovery
(Premium)), zgodnosci komunikacji (Communication
Compliance) oraz wyszukiwaniu tresci (Content search).
Uczestnicy uczg sie, jak projektowad i konfigurowad zasady
oraz etykiety retencji, prowadzi¢ sprawy eDiscovery od
utworzenia po analize i eksport danych, a takze wykrywac
oraz obstugiwac ryzyka komunikacyjne w kanatach
Microsoft 365, aby wspiera¢ wymagania regulacyjne,
prawne i wewnetrzne polityki organizacji.

o)
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie przeznaczone dla:

e Administratoréw Microsoft 365 oraz specjalistéw ds. zgodnosci i ochrony informacji (Compliance /
Information Protection),

¢ Audytordw i oséb odpowiedzialnych za governance danych, retencje i zarzadzanie rekordami (records
management),

e Zespotdéw prawnych, HR oraz oséb prowadzacych postepowania wyjasniajgce, ktére korzystaja z
eDiscovery,

e Specjalistéw bezpieczenstwa i wtascicieli proceséw, ktérzy chcg wdrozyd i utrzymywac

Communication Compliance w Microsoft Purview.
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Korzysci

1. Konfigurowanie polityk i etykiet retencji w Microsoft Purview - poznanie réznic miedzy retention
policies i retention labels oraz scenariusze ich uzycia.

2. Zarzadzanie rekordami i dyspozycja (disposition) - deklaracja rekordd i przeprowadzanie przegladéw
przed trwatym usunieciem tresci.

3. Tworzenie i prowadzenie spraw eDiscovery (w tym eDiscovery (Premium)) - zaktadanie spraw (case),
dodawanei Zrédta danych i stosowanie zatrzyman (holds).

4. Wyszukiwanie, analiza i przygotowanie materiatu dowodowego - ¢wiczenia z uzycia content search,
review sets, filtrowanie i eksport danych.

5. Wdrazanie Communication Compliance - konfiguracja polityk, monitorowanie alertéw i prowadzenie
dochodzen w celu ograniczania ryzyk komunikacyjnych.

Program szkolenia

1. Implementowanie i zarzadzanie retencjg w Microsoft Purview
o Oméwienie retencji w Microsoft Purview.
o Tworzenie i konfigurowanie polityk retencji (retention policies) - zakresy statyczne i adaptacyjne.
o Tworzenie i publikowanie etykiet retencji (retention labels) oraz ich stosowanie w ustugach
Microsoft 365.
o Retencja oparta na zdarzeniach (event-based retention).
2. Zarzadzanie rekordami i dyspozycjg (records & disposition) z Microsoft Purview
o Planowanie retencji i dyspozycji z uzyciem etykiet retencji.
o Automatyczne stosowanie etykiet (np. klasyfikatory trenowalne) oraz zasady pierwszehstwa polityk
i etykiet.
o Deklarowanie elementéw jako rekordy oraz przeglady dyspozycji (disposition reviews).
3. Microsoft Purview eDiscovery
o Wprowadzenie do eDiscovery oraz réznice eDiscovery (Standard) i eDiscovery (Premium).
o Tworzenie i zarzadzanie sprawami eDiscovery.
o Zarzadzanie Zrédtami danych i holdami (custodians, non-custodial data sources, holds).
o Wyszukiwanie tresci oraz praca na zestawach przegladu (review sets): filtrowanie, analiza,
przygotowanie i eksport.
4. Microsoft Purview Communication Compliance
o Planowanie i wdrazanie zasad Communication Compliance (szablony polityk, warunki, eskalacje).

o Monitorowanie, dochodzenie i dziatania korygujgce: alerty, przeglad tresci, remediacja.
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Oczekiwane przygotowanie uczestnika

e Podstawowa znajomos¢ pojec zwigzanych z governance danych i zgodnoscia (compliance).

¢ Ogdlna orientacja w ustugach Microsoft 365 oraz portalach administracyjnych.

¢ Podstawowa wiedza o zarzadzaniu cyklem zycia danych (retencja, usuwanie, archiwizacja) oraz
potrzebach eDiscovery.

o Swiadomos$¢ wymagan dotyczacych zgodnoéci komunikacji (np. polityki code of conduct) bedzie
pomocna.

Szkolenie obejmuje

* podrecznik w formie elektronicznej dostepny na platformie: https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/
* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii

Produkt zawiera:

o Wyktad (60%)

e Warsztaty (10%)

e Cwiczenia (30%)

Gtéwne narzedzia dydaktyczne obejmujg prezentacje PowerPoint, praktyczne srodowiska laboratoryjne i
zasoby ustugi Microsoft Learn https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/

Czas trwania

1 dni/ 7 godzin

Jezyk

o Wyktad: polski
e Materiaty: angielski


https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/
http://www.skillpipe.com/#/account/login

