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Excel - wersja webowa

Praca w przegladarce to przysztos¢ codziennego biznesu.
Bez wzgledu na to, czy chcesz uporzadkowac codzienne
zestawienia, szybciej analizowa¢ duze bazy danych, czy
sprawnie wspotpracowac z zespotem w czasie rzeczywistym
— Excel Online oferuje wszystkie potrzebne narzedzia.

Szkolenie zostato zaprojektowane tak, aby krok po kroku
przeprowadzi¢ Cie przez najwazniejsze funkcje Excela w
wersji webowej. Nauczysz sie automatyzowad powtarzalne
zadania, wyciggac precyzyjne wnioski z duzych zestawien
danych, taczy¢ i analizowac informacje w czasie
rzeczywistym oraz tworzy¢ dynamiczne raporty biznesowe.

W trakcie kursu opanujesz m.in. prace w chmurze,
organizacje danych w tabelach, stosowanie funkc;ji
tekstowych, liczbowych i dat, wyszukiwanie danych za
pomocg funkcji WYSZUKAJ.PIONOWO i X.WYSZUKA], a takze
tworzenie tabel przestawnych i analizowanie trenddw.

o}
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla:

e 0séb, ktére chcg efektywnie pracowac w Excelu Online (wersja webowa),

¢ pracownikéw biurowych, analitykéw i specjalistéw danych,

e 0s6b pracujgcych w zespotach, ktére korzystajg z arkuszy wspétdzielonych,

¢ kazdego, kto chce szybciej analizowac dane, automatyzowac obliczenia i tworzy¢ dynamiczne raporty,
o uzytkownikéw, ktérzy chca opanowac podstawowe i zaawansowane funkcje Excela w wers;ji

przegladarkowe;.

Korzysci

Pracownik po ukoiczeniu szkolenia bedzie potrafit:
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» bezpiecznie udostepniac arkusze i wspoétpracowad nad jednym plikiem w czasie rzeczywistym,

korzystajac z historii wers;ji,

o efektywnie organizowac dane w tabelach i filtrowac je za pomocg interaktywnych fragmentatorow,

e stosowac podstawowe i zaawansowane funkcje tekstowe, liczbowe i dat w codziennych obliczeniach,
e faczy¢ dane z réznych arkuszy i korzysta¢ z funkcji WYSZUKAJ.PIONOWO oraz X.WYSZUKAJ,

o tworzy¢ czytelne tabele przestawne, dynamiczne rankingi i raporty trendéw,

e automatyzowac powtarzalne zadania i zwieksza¢ wydajnos¢ pracy w Excelu Online,

e pracowac swobodnie w chmurze, eliminujac ryzyko nadpisania danych w plikach wspétdzielonych,

o w kilka kliknie¢ przeksztatca¢ surowe dane w wartosciowe analizy biznesowe.

Program szkolenia

Modut 1. Praca z tabelami i organizacja danych

e Szybkie i bezpieczne sortowanie w Excelu

¢ Filtrowanie tabeli w Excelu - teksty, liczby, daty

¢ Obiekt Tabela, fragmentatory i sumy

Modut 2. Podstawy formut i zarzagdzanie danymi

e Adresowanie wzgledne, mieszane i bezwzgledne w Excelu
e Obszary dla funkcji i nazwane zakresy w Excelu

e t3cza do zewnetrznych danych, zarzadzanie tgczami

o Udostepnianie, komentarze i historia wersji (doskonale pasuje do wersji webowej Excela, ktéra kfadzie

nacisk na wspétprace)
Modut 3. Praktyczne funkcje (Tekst, Liczby, Daty)

e Funkcje tekstowe w Excelu - LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, WIELKIE.LITERY, taczenie tekstdw

e Funkcje liczb
¢ Funkcje dat w Excelu - rok, miesiac, dzien, dzien tygodnia

Modut 4. Narzedzia wyszukiwania (WYSZUKA].PIONOWO i X.WYSZUKA))

e Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO - wyszukiwanie doktadne

¢ Funkcja WYSZUKA).PIONOWO - wyszukiwanie przyblizone
e Funkcja X.WYSZUKA]

Modut 5. Tabele przestawne i analiza biznesowa

e Tabela przestawna - podstawy

e Tabela przestawna - zmiana funkg;ji

e Tabela przestawna - procent sumy koncowej

¢ Tabele przestawne - procent z konkretnej sumy

¢ Tabela przestawna - ranking handlowcéw wedtug sprzedazy
e Tabela przestawna - sumy roczne i narastajgce

¢ Tabela przestawna - wzrost i spadek sprzedazy
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Oczekiwane przygotowanie uczestnika

nie jest wymagane

Czas trwania

1 dni/ 2 godzin

Jezyk

polski
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