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Excel w praktyce: Od
przygotowania danych po
analize

To praktyczne szkolenie zostato stworzone z myslg o
osobach, ktore chcg wykorzystac peten potencjat Excela i
pracowac z danymi tak sprawnie, jak robig to doswiadczeni
specjalisci. Program prowadzi uczestnikéw przez caty
proces pracy - od przygotowania i formatowania danych,
przez tworzenie funkcji i analiz, az po budowanie
wizualizacji oraz automatyzacje powtarzalnych zadan.
Dzieki przemyslanej strukturze, jasnym wyjasnieniom i
licznym przyktadom poznasz zaréwno fundamenty, jak i
metody pozwalajace znaczaco przyspieszy¢ codzienng
prace. Zdobedziesz umiejetnosci, ktére utatwia
podejmowanie trafnych decyzji, uporzadkujg sposéb pracy i
podniosg jakos¢ przygotowywanych raportéw. Po
ukonczeniu szkolenia Excel stanie sie Twoim realnym
wsparciem - narzedziem, ktére wyrecza, usprawnia i daje
petng kontrole nad danymi.

0
Odbiorcy szkolenia

Szkolenie zostato stworzone z myslg o osobach pracujgcych z danymi i raportami, ktére chcg znaczaco

przyspieszy¢ swojg prace. Polecany jest dla:

¢ Specjalistéw i analitykow, ktérzy potrzebujg solidnych fundamentdw i praktycznych narzedzi do
analizy danych,

¢ Pracownikdéw biurowych, finansowych, logistycznych lub administracyjnych korzystajacych z Excela na
co dzien,

e 0sdb przygotowujacych zestawienia, raporty lub prezentacje danych,

e Wszystkich, ktérzy chcag uporzadkowad swojg wiedze, pracowac efektywniej i pewniej korzystac z

funkcji Excela.
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Korzysci

1. Poznasz, jak skutecznie usuwac duplikaty, taczy¢ informacje z wielu Zrédet i wykorzystywac
PowerQuery do automatycznego przygotowywania danych.

2. Dowiesz sie, jak stosowac formatowanie warunkowe i odpowiednie style, aby wyréznia¢ kluczowe
informacje i poprawia¢ czytelnos¢ raportéw.

3. Nauczysz sie tworzy¢ funkcje logiczne, stosowac ich zagniezdzenia oraz wykorzystywacé
WYSZUKA).PIONOWO wraz z obstugg btedéw formut.

4. Odkryjesz, jak pracowac z tabelami przestawnymi, fragmentatorami, osig czasu oraz polami
obliczeniowymi, aby szybko podsumowywa¢ duze zbiory danych.

5. Zrozumiesz, jak nagrywac, edytowac i uruchamia¢ proste makra, aby znaczgco przyspieszy¢
codzienng prace.

Program szkolenia

MODUL 1: Przygotowanie i udostepnianie danych
1. Usuwanie duplikatéw
2. Udostepnianie danych
3. taczenie danych - podstawy PowerQuery
MODUL 2: Formatowanie
1. Formatowania walut, dat, liczb, itd.
2. Formaty warunkowe
MODUL 3: Funkcje
Funkcja JEZELI
Zagniezdzenia funkcji JEZELI
Funkcja ORAZ
Funkcja LUB
Funkcje MIN, MAX (oraz MIN.K, MAX.K)
Funkcje LICZ.PUSTE, ILE.NIEPUSTYCH, ILE.LICZB
Funkcje SUMA.WARUNKOW, SUMA.JEZELI
Funkcje SREDNIA.WARUNKOW, LICZ.WARUNKI, SREDNIA.JEZELI, LICZ.JEZELI
Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO - wyszukiwanie doktadne (oraz JEZELI.BtAD)
10. Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO - wyszukiwanie przyblizone
MODUL 4: Narzedzia analizy danych

P = e s W

1. Analiza danych - filtrowanie (Autofiltr)
2. Analiza warunkowa - Szukaj.wyniku
3. Analiza warunkowa - Scenariusze

4. Analiza warunkowa - Tabela danych
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MODUL 5: Poprawnos¢ danych i zabezpieczenia

1.
2.

Reguty poprawnosci
Formularze (hasta i ochrona arkusza)

MODUL 6: Wykresy

1.
2.
3.

Wykres liniowy - dobér i formatowanie elementéw
Wykres kolumnowy - dobdr i formatowanie elementéw

Wykres kotowy (tort) i Mapa drzewa - dobdr i formatowanie elementéw

MODUL 7: Tabela przestawna

1.

Elementy Tabeli Przestawnej (wiersze, wartosci, kolumny, filtr) i wybér funkcji

2. Uktady i podstawowe grupowanie
3. Grupowanie po datach

4.
5

. Pola obliczeniowe

Rozktady procentowe, filtr i fragmentatory

MODUL 8: Podstawy makr

1.
2.
3.

Nagrywanie i edycja prostego makra w biezgcym pliku
Nagrywanie i edycja makra w skoroszycie makr osobistych
Pisanie prostej funkcji w VBA w biezgcym pliku

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

BRAK

Czas trwania

1 dni/ 6 godzin

Jezyk

e-learning jest przygotowany w jezyku Polskim
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