altm akademia

Altkom Club Basic

Altkom Club Basic to najszybszy sposoéb, aby uruchomi¢
rozw0j w firmie bez dtugiego planowania i bez ryzyka, ze
»hie bedzie z czego wybiera¢”. Otrzymujesz dostep na 365
dni do TOP 20 najpopularniejszych kurséw e-learningowych
Altkom Akademii. Mozesz uczy¢ sie w dowolnym czasie, we
wiasnym tempie i wracac¢ do tresci wtedy, kiedy sg
potrzebne w pracy.

To pakiet, ktéry taczy kompetencje ,na co dzien” (np.
Excel/Word/PowerPoint), rozwéj umiejetnosci analitycznych
(np. Power Bl) oraz kompetencje miekkie i menedzerskie
(np. komunikacja, autoprezentacja, facylitacja online).

Petny opis Altkom Club oraz pozostatych pakietéw

znajdziesz
tutaj: https://www.altkomakademia.pl/szkolenia/altkom-club
[

o)
Odbiorcy szkolenia

Pakiet Basic polecamy szczegdlnie dla:

e Pracownikdw biurowych i administracji, ktérzy chcg usprawni¢ codzienng prace w Microsoft 365
(Excel/Word/PowerPoint).

e Specjalistéw i analitykéw, ktérzy pracuja z danymi i chca lepiej raportowac oraz wizualizowac wyniki
(np. Power BI).

o Liderdw, kierownikéw projektéw, HR i 0séb pracujgcych z ludZzmi, ktére chcg wzmocni¢ komunikacje,
autoprezentacje, facylitacje oraz metody pracy zespotowe;.

e Osob, ktére potrzebujg elastycznej nauki (praca zdalna/hybrydowa, nieregularny grafik) i chcg uczy¢

sie wtedy, kiedy majg przestrzen.

Korzysci
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e Szybki start rozwoju: gotowy zestaw TOP 20 tematéw — bez budowania programu od zera.

e Realna elastycznos¢: uczysz sie w dowolnym czasie i miejscu, a platforma jest responsywna (dziata
takze na urzadzeniach mobilnych).

¢ Nauka ,nie tylko do obejrzenia”: kursy zawierajg materiaty wideo, tresci do czytania, ¢wiczenia i testy,
a modutowa struktura utatwia przechodzenie przez temat krok po kroku.

e Kontrola postepéw: pasek postepu pozwala szybko wrdci¢ do przerobionych i nieprzerobionych
fragmentoéw.

e Potwierdzenie ukohczenia: po zakohczeniu kursu i zaliczeniu testu uczestnik otrzymuje certyfikat
ukonczenia (zgodnie z zasadami danego kursu).

Program szkolenia

Pakiet obejmuje dostep do TOP 20 kurséw e-learningowych pogrupowanych tematycznie:

Zarzadzanie

¢ Narzedzia wspierajace w komunikacji, zarzadzaniu i budowaniu kreatywnych zespotéw (SCAMPER,
TOC, FUKO, GROW) (kod: E-HR-K).

Rozwdj osobisty / kompetencje miekkie

¢ Jak wprowadzi¢ higiene cyfrowg do Twojego zycia (kod: E-HR-HC).

e Sztuka efektywnej komunikacji: narzedzia i techniki (kod: E-HR-KOM).

e Autoprezentacja i wystapienia publiczne w praktyce (kod: E-HR-PRE).

e Skuteczny trener - podstawy pracy szkoleniowej (kod: E-HR-TTT).

e Facylitacja online - efektywne prowadzenie spotkan i warsztatéw (kod: E-FCL).

Microsoft Office - Excel

¢ Excel podstawowy (kod: E-EX1).

e Excel Srednio zaawansowany (kod: E-EX2).

¢ Excel zaawansowany (kod: E-EX3).

e Zaawansowane umiejetnosci w arkuszu kalkulacyjnym (kod: E-EX-PRO).

e VBA (kod: E-VBA).

Microsoft Office - Word

e Word podstawowy (MS Word podstawowy) (kod: E-WD-PDST).

e MS Word Srednio zaawansowany (kod: E-WD-R).

Microsoft Office - PowerPoint

e MS PowerPoint - podstawowy (kod: E-PP-PDST).

e MS PowerPoint - $rednio zaawansowany (kod: E-PP-R).

e MS PowerPoint - pigutki wiedzy (kod: E-PP-PIG).

e Tworzenie profesjonalnych prezentacji i multimediéw (kod: E-PP-PRO).

Microsoft Office - Power Bl

e Power Bl (kod: E-PBI-ALL).

e Power Bl i Tableau - pigutki wiedzy (kod: E-BI-PIG).
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Microsoft Office - SharePoint
e SharePoint (kod: E-SP).

Oczekiwane przygotowanie uczestnika

Nie jest wymagane wdrazanie dodatkowych rozwigzan technologicznych po stronie klienta. Kursy sg

dostepne na platformie e-learningowej Altkom Akademii, a dostep otrzymujesz po zakupie.

Czas trwania

1 dni/ 1 godzin

Jezyk

Wszystkie szkolenia i materiaty szkoleniowe dostepne sg w jezyku polskim.



