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Administering Office 365

Administering Office 365 MS 55354

Poszerzaj swojq wiedze

z naszymi pakietami szkolen e-learningowych!

Autoryzowane szkolenie MS 55354 jest odpowiednikiem do wycofanego
szkolenia MS-030 Office 365 Administrator

PRZEZNACZENIE SZKOLENIA

Szkolenie skierowane do specjalistéw IT, ktérzy biorg udziat w ocenie, planowaniu, wdrazaniu i obstudze ustug Microsoft
Office 365, w tym jego tozsamosci, zaleznosci, wymagan i technologii pomocniczych. Kurs koncentruje sie na
umiejetnosciach wymaganych do skonfigurowania dzierzawy Office 365, w tym federacji z istniejacymi tozsamosciami
uzytkownikow, oraz umiejetnosciach wymaganych do utrzymania dzierzawcy Office 365 i jego uzytkownikéw. Kurs
obejmuje takie zagadnienia jak:

e planowanie i wdrazanie subskrypcji Microsoft Office 365

e zarzadzanie uzytkownikami, grupami i licencjami, konfigurowanie dostepu administracyjnego za pomocg konsoli
Office 365 i interfejsu wiersza polecenia Windows PowerShell

e planowanie, przygotowywanie i wdrazanie synchronizacji katalogéw jako metodologia zarzadzania uzytkownikami
i grupami we wdrozeniu Office 365

e Exchange Online, tworzenie obiektéw adresatow i zarzgdzanie nimi oraz jak zarzadzac i delegowad zabezpieczenia
Exchange

e planowanie i konfigurowanie przeptywu wiadomosci e-mail, ustawienia ochrony przed ztosliwym
oprogramowaniem i antyspamem w Office 365, planowanie i konfigurowanie zasad dla klientéw Exchange

¢ planowanie i konfigurowanie Zespotéw, konfigurowanie ustawien uzytkownika i klienta Teams, oraz jak Teams
integruje sie z innymi ustugami Office 365

e konfigurowanie ustugi SharePoint Online, planowanie i konfigurowanie zbioréw witryn SharePoint i udostepnianie
uzytkownikom zewnetrznym,

e wigczenie i konfigurowanie Yammer, Planner, Visio, Forms, Power Platform

e funkcje zgodnosci w Office 365 i sposoby ich zarzadzania, planowanie i konfigurowanie mechanizméw
zabezpieczen w Office 365

e rozwigzywanie probleméw z tgcznoscig i ustugami Office 365 oraz jak monitorowac kondycje ustugi Office 365



https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/administering-office-365-ms-55354
https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/administering-office-365-ms-55354
https://www.altkomakademia.pl/wp-content/uploads/2024/01/pakiety%20elearning%20Q1.pdf
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KORZYSCI WYNIKAJACE Z UKONCZENIA SZKOLENIA

Uzyskanie wiedzy i praktycznych umiejetnosci w zakresie Office 365. W tym zapoznanie sie z:

e Planowaniem wdrozenia Office 365, konfiguracjg dzierzawy Office 365 i planowaniem wdrozenia pilotazowego.

e Zarzadzaniem uzytkownikami, grupami i licencjami Office 365 oraz konfiguracja delegowanego administrowania.
¢ Planowaniem i konfiguracja tagcznosci klienta z Office 365.

e Planowaniem i konfiguracjg synchronizacji katalogéw miedzy Microsoft Azure AD a lokalnymi AD DS.

¢ Planowaniem adresatéw i uprawnien Microsoft Exchange Online i ich zarzadzanie.

e Planowaniem i konfiguracja ustugi Exchange Online.

e Planowaniem i konfiguracjg Microsoft Teams.

¢ Planowaniem i konfiguracjg Microsoft SharePoint Online.

e Planowaniem i konfiguracjg rozwigzania wspétpracy Office 365.

Monitorowaniem i przeglagdaniem ustugi Office 365 oraz rozwigzywaniem problemoéw z Office 365
OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLtUCHACZY

*Co najmniej dwuletnie doswiadczenie w administrowaniu systemem operacyjnym Windows
Server, w tym Windows Server 2012 lub nowszym.

*Minimum roczne doswiadczenie w pracy z AD DS.
*Minimum rok doswiadczenia w pracy z rozpoznawaniem nazw, w tym DNS.

*Doswiadczenie w pracy z certyfikatami, w tym certyfikatami infrastruktury klucza publicznego
(PKI). *Doswiadczenie w pracy z Windows PowerShell.

*Doswiadczenie w pracy z programem Exchange Server 2013 lub nowszym, SharePoint Server
2013 lub nowszy jest korzystny, ale nie wymagany.

*Umiejetnos¢ korzystania z anglojezycznych materiatéw

*szczegobty dotyczgce udziatu w szkoleniu,zostang wystane mailem przez opiekuna handlowego
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FUNDAMENTALS

POWER USER
Microsoft 365 Fundamentals PL distance learning
kod szkolenia: MS-900

ADMINISTRATOR
Managing Microsoft Teams PL  distance learning
kod szkolenia: MS-700
ADMINISTRATOR
Administering Office 365 PL  distance learning
kod szkolenia: MS 55554
END USER
Office 365 - Komunikacja zespotowa PL  distance learning
kod szkolenia: 0365_01
END USER
Office 365 - Praca Zespotowa z dokumentami PL  distance learning
- zbieranie, przechowywanie i publikacja
informacji
kod szkolenia: 0365_02 / PL AA 1d
END USER
Office 365 - praktyczne wykorzystanie PL  distance learning
SharePoint Online w pracy zespotowej
z dokumentami
kod szkolenia: O365_03
END USER
Office 365 - SharePoint Online bez tajemnic PL  distance learning
- poziom zaawansowany
kod szkolenia: O365_04
END USER
Office 365 - praktyczne wykorzystanie PL  distance learning
Microsoft Teams w komunikacji zespotowej
kod szkolenia: O365_05
Il ApvanceD
ADMINISTRATOR
Microsoft 365 Endpoint Administrator PL distance learning
kod szkolenia: MD-102
ADMINISTRATOR
Microsoft 365 Administrator PL distance learning
kod szkolenia: MS-102
ADMINISTRATOR
Collaboration Communications PL distance learning

Systems Engineer
kod szkolenia: MS-721
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AGENDA SPOTKANIA

Sala szkoleniowa

1. Planowanie i wdrazanie Office 365:

e Omodwienie ustugi Office 365

e Podstawowe ustugi Office 365

e Planowanie wdrozenia pilotazowego.
e Tworzenie wiasnej dzierzawy

2. Zarzadzanie uzytkownikami i grupami Office 365:

e Zarzadzanie kontami uzytkownikéw i licencjami

e Zarzadzanie hastami i uwierzytelnianiem

e Tworzenie i zarzgdzanie grupami w Office 365

e Zarzadzanie uzytkownikami i grupami Office 365 za pomocg Windows PowerShell

e Zarzadzanie uzytkownikami i grupami Office 365 za pomocg konsoli Azure AD Admin Center
e Zarzadzanie rolami administracyjnymi.

e Planowanie i przygotowanie do synchronizacji katalogow

3. Wdrazanie i konfigurowanie narzedzi i aplikacji dla ustugi Office 365:

¢ Planowanie konfiguracji sieci dla narzedzi i aplikacji Office 365

e Korzystanie z narzedzia konfiguracji pakietu Office

e Omowienie mechanizmu Click to Run

e Zarzadzanie scentralizowanym wdrazaniem narzedzi, aplikacji i dodatkow
e Raportowanie.

4. Planowanie i zarzgdzanie ustugg Exchange Online:

e Omowienie ustugi Exchange Online

e Zarzadzanie skrzynkami Exchange Online

e Zarzadzanie grupami w Exchange Online

¢ Konfiguracja uprawnien Exchange Online

e Zarzadzanie ustugg Exchange Online za pomocg PowerShell

e Planowanie i konfiguracja przeptywu wiadomosci

e Planowanie i konfiguracja ochrony poczty e-mail w Office 365.

5. Planowanie i zarzadzanie SharePoint Online:

e Omowienie ustugi SharePoint Online

e Relacje ustugi SharePoint z OneDrive, Teams, i grupami Office 365
e Konfigurowanie ustug SharePoint Online

e Konfigurowanie zewnetrznego udostepniania

e Konfigurowanie zbioréw witryn SharePoint Online

e Zarzadzanie SharePoint Online za pomocg PowerShell.

6. Planowanie i wdrazanie Microsoft Teams:

e Omoéwienie Microsoft Teams
¢ Integracja Microsoft Teams i innymi ustugami Office 365
e Zarzadzanie ustawieniami centralnymi




ALTIUT ARADEMIA

e Tworzenie, zarzadzanie i przypisywanie polityk w ustudze Teams
e Planowanie i konfiguracja dostepu zewnetrznego i gosci
e Zarzadzanie Microsoft Teams za pomocg PowerShell.

7. Planowanie i zarzadzanie innymi ustugami Office 365:

e Planowanie i zarzagdzanie Yammer, Planner, Visio, Bookings, Delve, Forms, Power Platform, Stream, Sway, Viva,
Scheduler i inne.

8. Bezpieczenstwo i zgodnos¢ w ustudze Office 365:

e Omoéwienie funkcji zabezpieczen i zgodnosci w ustudze Office 365

e Rozszerzenie funkcji bezpieczenstwa i zgodnosci z dodatkowymi licencjami
e Korzystanie z portalu Microsoft Defender i funkcji Secure Score

e Korzystanie z portalu zgodnosci ustugi Office 365 i oceny zgodnosci

e Planowanie i konfiguracja etykiet i zasad przechowywania

e Planowanie i konfiguracja zasad zapobiegania utracie danych

e Tworzenie i przypisywanie etykiet czutosci (Sensitivity Labels)

¢ Konfiguracja zasad bezpiecznych zatgcznikéw i bezpiecznych tgczy

e Planowanie i konfiguracja uwierzytelniania wielosktadnikowego.

9. Raporty, monitorowanie i rozwigzywanie probleméw z Microsoft Office 365:

e Monitorowanie kondycji ustugi Office 365

® Rozwigzywanie probleméw z dostepem administracyjnym w ustudze Office 365
® Rozwigzywanie probleméw z synchronizacjg katalogow

e Rozwigzywanie probleméw z Exchange Online

e Rozwigzywanie probleméw z SharePoint Online

e Rozwigzywanie probleméw z Microsoft Teams

* Rozwigzywanie problemoéw z zabezpieczeniami i zgodnoscig ustugi Office 365.

Kod szkolenia MS 55354 / PL DL 5d
Czas trwania 5dni

Poziom Podstawowy
Autoryzacja Microsoft




