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SharePoint Online Power User

SharePoint Online Power User

Poszerzaj swojq wiedze

z naszymi pakietami szkolen e-learningowych!

Autoryzowane szkolenie Microsoft SharePoint Online Power User MS 55215
kurs w formule Distance Learning.

PRZEZNACZENIE SZKOLENIA

Celem tego szkolenia jest przekazanie specjalistom IT wiedzy i umiejetnosci umozliwiajgcych efektywne wykorzystanie
ustugi SharePoint Online do wspétpracy, zarzadzania trescig i automatyzacji proceséw. Uczestnicy poznajg podstawy
programu SharePoint, w tym tworzenie witryn i zarzagdzanie nimi, prace z aplikacjami, dostosowywanie ustawien
zabezpieczen i zarzadzanie zawartoscig przedsiebiorstwa.

KORZYSCI WYNIKAJACE Z UKONCZENIA SZKOLENIA

Ukonhczenie tego programu szkoleniowego umozliwi specjalistom IT zwiekszenie ich produktywnosci i wydajnosci poprzez
wykorzystanie funkcji i funkgcji ustugi SharePoint Online. Uczestnicy dogtebnie zrozumiejg, jak tworzy¢ witryny i zarzadzac
nimi, wspotpracowac z cztonkami zespotu, dostosowywaé ustawienia zabezpieczen, automatyzowac procesy biznesowe i
skutecznie zarzgdza¢ zawartoscig przedsiebiorstwa.

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLUCHACZY

Umiejetnos¢ pracy z komputerem i przegladarka internetowg. Doswiadczenie z SharePoint od



https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/sharepoint-online-power-user
https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/sharepoint-online-power-user
https://www.altkomakademia.pl/wp-content/uploads/2024/01/pakiety%20elearning%20Q1.pdf
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strony uzytkownika. Umiejetnos¢ korzystania z anglojezycznych materiatéw.
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END USER - osoba, kiéra korzysta 2 platformy MS SharePoint w celu udostepniania,
zarzqdzania i wspipracy nad dokumentami, zasobami | informaciami w ramach
swojej organizacii

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - Komunikacja zespotowa L distance learming
Kod szkolenic: 0365_01

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - Praca Zespotowa z dokumentami PL distance learning
- zbieranie, przechowywanie i publikacja

informacii
Kod stkolenic: 0365_02

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - praktyczne wykorzystanie P distance learing
e w pracy zespotowej

Office 365 - SharePoint Online bez tajem P distanceleoring
- poziom zaawansowany

kod szkolenic: 0365_04

SHAREPOINT ONLINE
Office 365 - praktyczne wykorzystanie P distance leoring

Microsoft Teams w komunikacji zespotowej
Kod szkolenic: 0365_05 TEAMS

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2019 - Wspolpraca bez barier L distance learning
kod szkolenic: SPS01

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint - Wspétpraca bez barier oraz P distance learning
organizacja portalu intranetowego i obiegu

dokumentéw

Kod szkolenic: SPSO1+5P502

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2016 - Organizacja portalu L distance learming
infranetowego i obiegu dokumentow
kod szkolenia: $PS02

[ POWER USER - (uéytkownik zaawansowany) - 0soba posiadaiaca fozszerzone umiejefnosci
i wiedzg o temat MS Shareoin, zdoina do wykorsystania zowansowanych ke norzedi
wcelu optymainego korzystania ¢ platformy

SHAREPOINT ON-PREMIS

Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site L distance leorning
Owner/Power User
Kod szkolenia: MS 55197

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2016 Power User Training L distance leorning
Kod sekolenia: MS 55200

ShareP
kod szkolenia: MS 55217

't 2016 Power User PL distance learning

SHAREPOINT ONLINE

SharePoint Online Power User L distance leorning
Kod szkolenic: MS 55215

sire - owner yny - wiakciciel - jedsi
20 zarzqdzanie konkretng witryng w ramach kolekcji witryn sharepoint. administrator witryny.
ma uprawnienia do dostepu, tworzenia, edycii | usuwania fresci oraz konfigurowania witryn

SHAREPOINT ON-PREMIS

Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site L distance leorning
Owner/Power User
Kod szkolenia: MS 55197

SHAREPOINT ON-PREMIS
SharePoint 2016 Site Collections and Site Owner ~ PL  distance learning
Administration

Kod szkolenio: MS 55234

SITE COLECTION ji

P, uprawnienia i zorzqdzanie kolekciq witryn na platformie SharePoint. administrator
kolekeji witryn ma peine uprawnienia do zarzqdzania zawartocig, konfiguraciq i politykami
bezpieczenstwa w ramach kolekcii witryn.

SHAREPOINT ON-PREMIS
SharePoint 2016 Site Collections and Site Owner ~ PL  distance learning
Administration

Kod szkolenio: MS 55234

calego érodowiska SharePoint w organizacji. administrator sharepoint jest odpowiedzialny
za instolacje, konfiguracie, monitorowanie, optymalizacie | rozwiqzywanie probleméw
2wiqzanych 2 platforma sharepoint.

Planning and Administering SharePoint 2016 L distance leaming
Kod szkolenic: AA_20339-1

SHAREPOINT ONLINE

SharePoint Online for Administrators L distance leorning
Kod szkolenic: MS 55258
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Dla zwiekszenia komfortu pracy oraz efektywnosci szkolenia zalecamy skorzystanie z
dodatkowego ekranu. Brak dodatkowego ekranu nie jest przeciwwskazaniem do udziatu w
szkoleniu, ale w znaczacy sposéb wptywa na komfort pracy podczas zajec.

Informacje oraz wymagania dotyczace uczestniczenia w szkoleniach w formule zdalnej dostepne

na: http://www.altkomakademia.pl/distance-learning/#FAQ

AGENDA SPOTKANIA
Sala szkoleniowa

1. Wprowadzenie do SharePoint Online

o

o

o

o

Wprowadzenie do Office 365 i SharePoint
Moc stron internetowych

Rewolucja w chmurze

Dlaczego firmy przenoszg sie do chmury?
Ustugi w chmurze

Gdzie jest Office 365

Co jest w Office 365

Co to jest SharePoint?

Omoéwienie Grupy Office 365

Role

Rozpoczecie pracy z Office 365

Zaloguj sie do Office 365

Menu z aplikacjami

Ustawienia Office 365

Delve

OneDrive

Inne aplikacje

2. Tworzenie witryn

o

o

o

(e}

o

Planowanie witryn

Tworzenie zbioru witryn: klasyczny i nowoczesny
Zadanie nowej witryny

Poruszanie sie po witrynie zespotu

Interfejs uzytkownika: klasyczny kontra nowoczesny
Zawartosc¢ strony: Modern vs Classic

Tworzenie subsydiow

Szablony stron

Zastosowanie nowego motywy

Budowanie nawigacji

Usuwanie witryn

Witryny SharePoint Hub

3. Tworzenie stron internetowych i zarzadzanie nimi

o

o

o

o

Rodzaje stron internetowych

Dodanie strony witryny lub strony z wiadomosciami
Dodawanie i modyfikowanie sktadnikéw Web Part
Zapisywani, publikowanie, promowanie i usuwanie strony
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o

o

Strony komunikacyjne

Klasyczne strony zespotu

Dodawanie i zmodyfikowanie zawartos¢ strony Wiki
Strony sktadnikéw Web Part

Witryny wydawnicze

Zawartos¢ wielokrotnego uzytku

Finalizowanie strony wydawniczej

Planowanie strony publikacji

Zatwierdzenie publikacji

4. Praca z aplikacjami

o

o

o

o

o

(e}

Wprowadzenie do aplikacji
Wprowadzenie do bibliotek
Biblioteki klasyczne i nowoczesne
Wprowadzenie do list

Aplikacje lokale i z Marketplace
Dodawanie aplikacji do witryny
Tworzenie i zarzgdzanie kolumnami
Widoki publiczne i osobiste
Zarzadzanie ustawieniami aplikacji
Zatwierdzanie tresci

Wersje gtéwne i drobne

Zestawy dokumentow

Przesytanie plikow do biblioteki
Tworzenie i edycja plikow
Szablony plikéw

Wspotautorstwo
Wyewidencjonowanie

Wiasciwosci pliku, Sortowanie, Filtrowanie, Szczegoty
Widok szybkiej edyc;ji

Polecenia dotyczace plikow
Skopiuj link i udostepnij

Foldery

Kosz

Sledzenie tresci

OneDrive Sync

Praca z klasycznymi listami

5. Budowanie proceséw za pomocg Power Automate i Power Apps

o

o

o

(e}

o

o

o

o

Wprowadzenie do przeptywdw pracy

Klasyczne narzedzia do projektowania procesow

Projektowanie i testowanie przeptywu pracy

Rozpoczecie pracy z Power Automate w SharePoint

Projektowanie i publikowanie przeptywu

Power Automate Przypomnienia i zatwierdzenia

Pierwsze kroki z aplikacjami Power Apps w SharePoint

Testowanie listy wzbogaconej w aplikacje Power Autoamte i Power Apps

6. Dostosowywanie zabezpieczenh

o

o

(e}

o

Zabezpieczenia grupy Office 365
Zarzadzanie dostepem do SharePoint
Dostosowywanie zabezpieczer SharePoint
Poziomy uprawnien
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o Tworzenie grupy zabezpieczen SharePoint
o Zarzagdzanie dziedziczeniem
7. Praca z wyszukiwaniem
o Delve
o Wprowadzenie do wyszukiwania SharePoint
o Aplikacje wyszukiwania, zestawy dokumentéw, foldery
o Wyszukiwanie w witrynie lokalnej
o Wyniki wyszukiwania
o Wskazéwki dotyczgce wyszukiwania
o Dostep do wyszukiwania klasycznego
o Promowane wyniki
8. Zarzadzanie trescig w przedsiebiorstwie
Enterprise Content Management
Korzystanie z zarzgdzanych metadanych
Praca z ustugg Managed Metadata Service
Wprowadzenie do typow tresci
o Tworzenie i konfigurowanie typéw tresci

[¢]

[¢]

o

[¢]

Kod szkolenia MS 55215/ PL DL 4d
Czas trwania 4 dni
Poziom Srednio zaawansowany

Autoryzacja Microsoft




