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SharePoint 2016 Site Collections and Site
Owner Administration

Poszerzaj swojqg wiedze

z naszymi pakietami szkolen e-learningowych!

Autoryzowane szkolenie Microsoft
PRZEZNACZENIE SZKOLENIA

Celem tego szkolenia jest przekazanie specjalistom IT wiedzy i umiejetnosci umozliwiajgcych efektywne wykorzystanie
ustugi SharePoint Online do wspotpracy, zarzadzania trescig i automatyzacji proceséw. Uczestnicy poznajg podstawy
programu SharePoint, w tym tworzenie witryn i zarzgdzanie nimi, prace z aplikacjami, dostosowywanie ustawien
zabezpieczen i zarzadzanie zawartoscig przedsiebiorstwa

KORZYSCI WYNIKAJACE Z UKONCZENIA SZKOLENIA

Ukonczenie tego programu szkoleniowego umozliwi specjalistom IT zwiekszenie ich produktywnosci i wydajnosci poprzez
wykorzystanie funkcji i funkgcji ustugi SharePoint Online. Uczestnicy dogtebnie zrozumiejg, jak tworzy¢ witryny i zarzadzac
nimi, wspotpracowac z cztonkami zespotu, dostosowywacé ustawienia zabezpieczen, automatyzowac procesy biznesowe i
skutecznie zarzgdza¢ zawartoscig przedsiebiorstwa.

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLUCHACZY

Znajomos¢ srodowiska Windows 7, 8,10, Office 2013, 2016 oraz Internet Explorer, podstawowa wiedza dotyczaca
zastosowan platformy SharePoint. Umiejetno$¢ korzystania z anglojezycznych materiatéw.



https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/sharepoint-2016-site-collection-and-site-owner-administration
https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/sharepoint-2016-site-collection-and-site-owner-administration
https://www.altkomakademia.pl/wp-content/uploads/2024/01/pakiety%20elearning%20Q1.pdf
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END USER - osoba, kiéra korzysta 2 platformy MS SharePoint w celu udostepniania,
zarzqdzania i wspipracy nad dokumentami, zasobami | informaciami w ramach
swojej organizacii

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - Komunikacja zespotowa L distance learming
Kod szkolenic: 0365_01

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - Praca Zespotowa z dokumentami PL distance learning
- zbieranie, przechowywanie i publikacja

informacii
Kod stkolenic: 0365_02

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - praktyczne wykorzystanie P distance learing
e w pracy zespotowej

Office 365 - SharePoint Online bez tajem P distanceleoring
- poziom zaawansowany

kod szkolenic: 0365_04

SHAREPOINT ONLINE
Office 365 - praktyczne wykorzystanie P distance leoring

Microsoft Teams w komunikacji zespotowej
Kod szkolenic: 0365_05 TEAMS

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2019 - Wspolpraca bez barier L distance learning
kod szkolenic: SPS01

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint - Wspétpraca bez barier oraz P distance learning
organizacja portalu intranetowego i obiegu

dokumentéw

Kod szkolenic: SPSO1+5P502

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2016 - Organizacja portalu L distance learming
infranetowego i obiegu dokumentow
kod szkolenia: $PS02

[ POWER USER - (uéytkownik zaawansowany) - 0soba posiadaiaca fozszerzone umiejefnosci
i wiedzg o temat MS Shareoin, zdoina do wykorsystania zowansowanych ke norzedi
wcelu optymainego korzystania ¢ platformy

SHAREPOINT ON-PREMIS

Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site L distance leorning
Owner/Power User
Kod szkolenia: MS 55197

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2016 Power User Training L distance leorning
Kod sekolenia: MS 55200

ShareP
kod szkolenia: MS 55217

't 2016 Power User PL distance learning

SHAREPOINT ONLINE

SharePoint Online Power User L distance leorning
Kod szkolenic: MS 55215

sire - owner yny - wiakciciel - jedsi
20 zarzqdzanie konkretng witryng w ramach kolekcji witryn sharepoint. administrator witryny.
ma uprawnienia do dostepu, tworzenia, edycii | usuwania fresci oraz konfigurowania witryn

SHAREPOINT ON-PREMIS

Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site L distance leorning
Owner/Power User
Kod szkolenia: MS 55197

SHAREPOINT ON-PREMIS
SharePoint 2016 Site Collections and Site Owner ~ PL  distance learning
Administration

Kod szkolenio: MS 55234

SITE COLECTION ji

P, uprawnienia i zorzqdzanie kolekciq witryn na platformie SharePoint. administrator
kolekeji witryn ma peine uprawnienia do zarzqdzania zawartocig, konfiguraciq i politykami
bezpieczenstwa w ramach kolekcii witryn.

SHAREPOINT ON-PREMIS
SharePoint 2016 Site Collections and Site Owner ~ PL  distance learning
Administration

Kod szkolenio: MS 55234

calego érodowiska SharePoint w organizacji. administrator sharepoint jest odpowiedzialny
za instolacje, konfiguracie, monitorowanie, optymalizacie | rozwiqzywanie probleméw
2wiqzanych 2 platforma sharepoint.

Planning and Administering SharePoint 2016 L distance leaming
Kod szkolenic: AA_20339-1

SHAREPOINT ONLINE

SharePoint Online for Administrators L distance leorning
Kod szkolenic: MS 55258
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AGENDA SPOTKANIA

Sala szkoleniowa

1. Rozpoczynanie pracy z SharePoint 2016
przeglad rél administrator witryny i kolekcji witrynSharePoint 2016
o definiowanie terminologii SharePoint
o nawigacja w witrynie SharePoint
o interakcja ze wstazka
o tworzenie i edycja prostej zawartosci
2. Tworzenie portalu firmy
o Tworzenie struktury witryny
o Definiowanie aplikacji SharePoint
o Dodawanie dodatkowych informacji do biblioteki dokumentéw / ustawien listy
o Wyjasnianie widokéw na listach i bibliotekach
o Tworzenie widokéw w listach i bibliotekach
Modyfikowanie nawigadji
3. Tworzenie spéjnosci miedzy witrynami
o definiowanie kolumn witryny
o definiowanie typow zawartosci
o implementacja taksonomii
o Konfigurowanie organizatora zawartosci
o Korzystanie z szablonéw, w celu sp6jnos¢
4. Uprawnienia SharePoint
o omoéwienie uprawnien i zabezpieczen w SharePoint
o tworzenie grup SharePoint
o zarzadzanie uprawnieniami
o wspotdzielenie a tradycyjny model zabezpieczen
5. Dostosowanie wygladu portalu
o zmiana wygladu portalu
o edycja strony
o praca ze sktadnikami Web Part i App Part
o kierowanie zawartosci do grup odbiorcéw
6. Zarzadzanie dokumentami i rekordami
o Zarzadzanie bibliotekami
o Ustalanie polityk zgodnosci
o Wdrazanie organizatora tresci i centrum rekordéw
o Korzystanie z centrum ediscovery
7. Tworzenie przeptywu pracy
o Tworzenie workflow out-of-the-the-box
o Tworzenie przeptywu pracy w sharepoint designer
8. Integracja z pakietem Microsoft Office
o Potgczenie Outlook z SharePoint
o Potaczenie i wspotprace w office 2016
o Importowanie i eksportowanie danych za pomoca excel i sharepoint 2016
o Potgczenie Access and Sharepoint 2016
Tworzenie form Infopath
o Poznianie OneDrive dla biznesu
9. Witryny publikowania
o Wiaczanie zarzadzania trescig web
o Zarzadzanie strukturg tresci web

[¢]

[¢]

[¢]
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o Nawigacja na stronie wykorzystujgca zarzgdzane metadane
o Konfigurowanie procesu zatwierdzania publikacji
10. Zmniejszanie dystansu spotecznosciowego
o Konfigurowanie funkcji spotecznych w SharePoint 2016
o Tworzenie strony Community
11. Wyszukiwanie informacji przy uzyciu ustugi Search
o przeglad funkcji wyszukiwania w SharePoint 2016
o konfiguracja ustawien wyszukiwania
12. Kontrola i planowanie wzrostu
o przeglad nadzoru dla administracji witryn
o oméwienie realizacji nadzoru
13. Przeglad ustawien administratora kolekcji witryn
o przeglad ustawien dla administratoréw kolekcji witryn
o przeglad ustawien dla administratoréw witryn

Kod szkolenia MS 55234 / PL DL 5d
Czas trwania 5 dni

Poziom Srednio zaawansowany
Autoryzacja Microsoft
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