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SharePoint 2016 Power User

Poszerzaj swojqg wiedze

z naszymi pakietami szkolen e-learningowych!

Autoryzowane szkolenie Microsoft
PRZEZNACZENIE SZKOLENIA

Szkolenie skierowane do oséb z IT, ktére beda wspiera¢ uzytkownikéw koricowych w SharePoint 2016, szkolenie zawiera
przydatne informacje réwniez dla wtascicieli zbioréw witryn rozpoczynajacych prace z technologig SharePoint. Celem tego
szkolenia jest zapoznanie specjalistow IT z programem SharePoint 2016 i jego r6znymi funkcjami, w tym zarzgdzaniem
trescia, wspotpraca, wyszukiwaniem, przeptywami pracy i integracjg z pakietem Office.

KORZYSCI WYNIKAJACE Z UKONCZENIA SZKOLENIA

Dzieki ukohczeniu tego szkolenia specjalisci IT zdobedg wszechstronng wiedze i umiejetnosci w zakresie planowania i
zarzadzania zaréwno nowymi, jak i istniejgcymi witrynami internetowymi w programie SharePoint 2016. Uczestnicy beda
mogli dostosowac funkcjonalnos$¢ tych witryn w celu usprawnienia wymiany informacji i usprawnienia wspétpracy w
zespole. Najlepsze praktyki i praktyczne ¢wiczenia wzmocniag wiedze zdobyta podczas sesji szkoleniowych.

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLUCHACZY

Znajomos¢ srodowiska systemoéw Windows oraz Office 2013/2016. Praca z przeglagdarkg internetowa. Doswiadczenie z
SharePoint od strony uzytkownika. Umiejetno$¢ korzystania z anglojezycznych materiatéw.



https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/sharepoint-2016-power-user
https://www.altkomakademia.pl/wp-content/uploads/2024/01/pakiety%20elearning%20Q1.pdf
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END USER - osoba, kiéra korzysta 2 platformy MS SharePoint w celu udostepniania,
zarzqdzania i wspipracy nad dokumentami, zasobami | informaciami w ramach
swojej organizacii

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - Komunikacja zespotowa L distance learming
Kod szkolenic: 0365_01

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - Praca Zespotowa z dokumentami PL distance learning
- zbieranie, przechowywanie i publikacja

informacii
Kod stkolenic: 0365_02

SHAREPOINT ONLINE

Office 365 - praktyczne wykorzystanie P distance learing
e w pracy zespotowej

Office 365 - SharePoint Online bez tajem P distanceleoring
- poziom zaawansowany

kod szkolenic: 0365_04

SHAREPOINT ONLINE
Office 365 - praktyczne wykorzystanie P distance leoring

Microsoft Teams w komunikacji zespotowej
Kod szkolenic: 0365_05 TEAMS

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2019 - Wspolpraca bez barier L distance learning
kod szkolenic: SPS01

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint - Wspétpraca bez barier oraz P distance learning
organizacja portalu intranetowego i obiegu

dokumentéw

Kod szkolenic: SPSO1+5P502

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2016 - Organizacja portalu L distance learming
infranetowego i obiegu dokumentow
kod szkolenia: $PS02

[ POWER USER - (uéytkownik zaawansowany) - 0soba posiadaiaca fozszerzone umiejefnosci
i wiedzg o temat MS Shareoin, zdoina do wykorsystania zowansowanych ke norzedi
wcelu optymainego korzystania ¢ platformy

SHAREPOINT ON-PREMIS

Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site L distance leorning
Owner/Power User
Kod szkolenia: MS 55197

SHAREPOINT ON-PREMIS

SharePoint 2016 Power User Training L distance leorning
Kod sekolenia: MS 55200

ShareP
kod szkolenia: MS 55217

't 2016 Power User PL distance learning

SHAREPOINT ONLINE

SharePoint Online Power User L distance leorning
Kod szkolenic: MS 55215

sire - owner yny - wiakciciel - jedsi
20 zarzqdzanie konkretng witryng w ramach kolekcji witryn sharepoint. administrator witryny.
ma uprawnienia do dostepu, tworzenia, edycii | usuwania fresci oraz konfigurowania witryn

SHAREPOINT ON-PREMIS

Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site L distance leorning
Owner/Power User
Kod szkolenia: MS 55197

SHAREPOINT ON-PREMIS
SharePoint 2016 Site Collections and Site Owner ~ PL  distance learning
Administration

Kod szkolenio: MS 55234

SITE COLECTION ji

P, uprawnienia i zorzqdzanie kolekciq witryn na platformie SharePoint. administrator
kolekeji witryn ma peine uprawnienia do zarzqdzania zawartocig, konfiguraciq i politykami
bezpieczenstwa w ramach kolekcii witryn.

SHAREPOINT ON-PREMIS
SharePoint 2016 Site Collections and Site Owner ~ PL  distance learning
Administration

Kod szkolenio: MS 55234

calego érodowiska SharePoint w organizacji. administrator sharepoint jest odpowiedzialny
za instolacje, konfiguracie, monitorowanie, optymalizacie | rozwiqzywanie probleméw
2wiqzanych 2 platforma sharepoint.

Planning and Administering SharePoint 2016 L distance leaming
Kod szkolenic: AA_20339-1

SHAREPOINT ONLINE

SharePoint Online for Administrators L distance leorning
Kod szkolenic: MS 55258

2/5



ALTIUT ARADEMIA

AGENDA SPOTKANIA
Sala szkoleniowa

1. Wprowadzenie do SharePoint 2016
o przeglad SharePoint 2016
o wersje SharePoint
o Centrale repozytorium informacji
o Zarzagdzanie trescig internetowg
o Wspétpraca zespotowa
o Szukaj
o Przeptywy pracy
o Integracja pakietu Office
o Office Online Server
o Obowigzki wtasciciela witryny
o Komponenty nawigacyjne
o Karta Przegladaj
o Zawartosc strony
2. Tworzenie witryn
o Wyjasnienie farmy, zbioréw witryn, pod witryn, adresy internetowe
o Szablony stron
o Tworzenie zbioru witryn
o Tworzenie pod witryn w istniejgcej witrynie
o Zastosowanie nowego motywu
o Budowanie nawigacji strony
o Utworzenie nowego szablonu witryny
o Usuwanie witryn
3. Tworzenie stron internetowych i zarzadzanie nimi
o Rodzaje stron internetowych
o Strony WIKI
o Dodawanie i modyfikowanie zawartosci strony
o Dodawanie i modyfikacja App Parts, Web Parts
o Zarzadzanie strong
o Usuwanie strony
o Korzysci z witryn publikowania
o Uktady strony
o Zawarto$¢ wielokrotnego uzytku
o Finalizowanie strony publikowania
o Planowanie strony publikacji
o Zatwierdzenie publikacji
4. Definiowanie informacji biznesowych i przechowywanie
o Korzystanie z zarzgdzanych metadanych
o Praca z ustugg Managed Metadata Service
o Wprowadzenie do typow tresci
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(e}

o

Tworzenie typdw tresci
Konfiguracja ustawienia typu zawartosci
Dodanie kolumny do typu tresci
Wdrazanie typoéw tresci

Centrum typéw tresci

Polityka zarzadzania informacjami
Stosowanie zasad

Rekordy

Organizator tresci

Identyfikatory dokumentéw
Centrum zasad zgodnosci

5. Praca z aplikacjami

o

o

o

o

o

o

Wprowadzenie do bibliotek
Wprowadzenie do list

Aplikacje lokale i z Marketplace
Dodawanie aplikacji do witryny
Tworzenie i zarzgdzanie kolumnami
Widoki publiczne i osobiste

Zarzadzanie ustawieniami aplikacji

Praca z plikami w bibliotece

Tworzenie, edytowanie i usuwanie plikéw
Edytuj i wyswietl wtasciwosci pliku

Widok szybkiej edyc;ji

Przenoszenie plikow

Kosz

Sledzenie tresci

Praca z zawartoscig na listach

Integracja pakietu Office

Ulepszanie SharePoint za pomocg pakietu Office
Komunikacja w SharePoint

6. Budowanie proceséw za pomocg przeptywu pracy

o

o

o

o

(e}

Wprowadzenie do przeptywdw pracy

Zdefiniowane przeptywy pracy

Tworzenie i konfigurowanie niestandardowych przeptywdw pracy
Rozszerzanie przeptywdw pracy za pomocg programu SharePoint Designer
Tworzenie przeptywéw pracy z Visio

7. Dostosowywanie zabezpieczen

o

o

o

(e}

o

o

o

o

Wprowadzenie do SharePoint Security

Udostepnianie witryny

Grupy SharePoint

Zarzadzanie uprawnieniami

Zarzadzanie dziedziczeniem na poziomie witryny
Zarzadzanie dziedziczeniem na poziomie aplikacji
Zarzadzanie spadkiem folderéw, dokumentéw i elementéw
Zarzadzane bezpieczeristwo metadanych

Komunikacja za pomocga narzedzi spotecznosciowych

o

o

o

[¢]

Pierwsze kroki z narzedziami spotecznosciowymi w SharePoint 2016
Witryny spotecznosciowe i portale spotecznosciowe

Blogi a kanaty informacyjne

Profile (MySites)
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8. Praca z wyszukiwaniem

o

o

o

(e}

o

o

o

o

Wprowadzenie do wyszukiwania
Wyszukiwanie w witrynie lokalnej
Wyszukaj wszedzie

Wyniki wyszukiwania

filtrowanie wynikow

rezultaty promowane

kryteria wyszukiwania

webparty wyszukiwania

9. Komunikacja w narzedziach spotecznosciowych

o

o

o

o

o

o

o

wstep do narzedzi spotecznosciowych
witryny spotecznosciowe

aktualizacja profilu

portal spotecznosciowy

wityny blogow

Skype for Business

kanaty wiadomosci

10. Wyszukiwanie

)
o
()
()
o
()
()
()
11. Budow
O
()
()
()

o

Wyszukiwanie w SharePoint 2016
jak dziata wyszukiwanie
filtrowanie wynikow

rezultaty promowane

kryteria wyszukiwania

webparty wyszukiwania
wyszukiwanie os6b
dostosowywanie wyszukiwania
anie scenariuszy biznesowych
podstawowa nawigacja w aplikacjach
tadowanie szablonéw
testowanie szablonow

tworzenie kolumn i widokéw
ranking elementéw

Kod szkolenia MS 55217 /PLDL 4d

Czas trwania
Poziom
Autoryzacja

4 dni
Srednio zaawansowany
Microsoft
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