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Podstawy pracy z komputerem

Poszerzaj swojqg wiedze

z naszymi pakietami szkolen e-learningowych!

PRZEZNACZENIE SZKOLENIA

Szkolenie skierowane jest do 0s6b, ktére chciatyby poznaé podstawowe zagadnienia i umiejetnosci zwigzane z
korzystaniem z urzadzen komputerowych, tworzeniem i zarzgdzaniem plikami oraz bezpieczehAstwem danych.

KORZYSCI WYNIKAJACE Z UKONCZENIA SZKOLENIA

Szkolenie pozwoli pozna¢ podstawowe zagadnienia i naby¢ umiejetnosci zwigzane z korzystaniem z urzadzenh
komputerowych, tworzeniem i zarzgdzaniem plikami oraz bezpieczehstwem danych.

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLUCHACZY

podstawy komputera

AGENDA SPOTKANIA
Sala szkoleniowa

1. Komputery i sprzet
o ICT
o Sprzet
o Oprogramowanie i licencjonowanie
o Uruchamianie, zamykanie
2. Pulpit, ikony, Ustawienia
o Pulpitiikony
o Korzystanie z okien
o Narzedzia i ustawienia
3. Efekty pracy
o Drukowanie
o Praca z tekstem



https://prod.altkomakademia.pl/szkolenia/podstawy-pracy-z-komputerem
https://www.altkomakademia.pl/wp-content/uploads/2024/01/pakiety%20elearning%20Q1.pdf
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4. Zarzadzanie plikami
o Pliki i foldery
o Organizacja plikéw i folderow
o Przechowywanie i kompresja
5. Siedi
o Pojecia zwigzane z siecig
o Dostep do sieci
6. Bezpieczenstwo i higiena pracy
o Ochrona danych i urzadzen
o Ztosliwe oprogramowanie
o Zdrowie i ochrona $rodowiska

Kod szkolenia ECDL B1/PLAA 1d
Czas trwania 1 dni

Poziom Podstawowy
Autoryzacja Altkom
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